Istituto Comprensivo "'Giovanni Paolo 11"~ Viale Ruspoli 80 - Roma

Collegio Docenti
Verbale n.1

Il giorno 01/09/2023, alle ore 14,30 & convocato il Collegio Docenti in videoconferenza, nel rispetto delle
modalita di procedura indicativa e semplificata delle operazioni Collegio on line, per discutere il seguente
ordine del giorno:

1) Approvazione verbale seduta precedente - delibera

2) Comunicazione del Dirigente Scolastico

3) Organizzazione scolastica 2023-2024 infanzia-primaria-secondaria di | grado — delibera
4) Suddivisione A.S. in trimestri o quadrimestre - delibera

5) Incarichi nomina collaboratori del DS - delibera

6) Nomina responsabili d plesso — delibera

7) Nomina coordinatori di classe scuola secondaria di | grado - delibera

8) Individuazione AREE PTOF e Criteri di attribuzione delle funzioni strumentali - delibera
9) Gruppo di lavoro N.I.V. per il rapporto di autovalutazione (RAV) — delibera

10) GLI (Gruppo di lavoro Inclusione) tecnico - delibera

11) Impegni settembre 2023 - delibera

12) EE.VV.

Presiede il D.S. dott.ssa Giuliana Atzeni, funge da segretario 1’ins. Antonia Spinelli che procede all’appello
nominale. Risultano assenti giustificati: Nadia Chiovelli, Sonia Aspri, D’ Antonio Antonietta, Rita Martani.

Prima di procedere con la lettura del verbale precedente, il DS da il benvenuto a tutti i docenti ed in
particolare ai nuovi docenti assegnati all’istituto e chiede una mozione d’ordine: inserire dopo I'undicesimo
punto all’odg un nuovo punto “Calendario scrutini intermedi e finali e riunione plenaria Esami di Stato a. s.
2023-2024 sc. sec. di | grado ™.

11 Collegio approva la mozione d’ordine. Pertanto i punti da discutere nella presente seduta diventano 13.

Punto n.1 - Approvazione verbale precedente

Si da lettura del verbale della seduta del giorno 28 giugno 2023. Tale documento é stato reso disponibile ai
docenti per la visione, sul sito della scuola nell’area riservata. Il verbale & approvato all’unanimita (delibera
n. 1).

Punto n. 2 — Comunicazione del Dirigente Scolastico

Il DS saluta i docenti ed augura a tutti, in particolare ai nuovi immessi in ruolo, un sereno anno scolastico.
Invita tutti docenti, oltre ai nuovi arrivati nell’istituto, a leggere il Regolamento d’Istituto, le circolari
verranno emanate e consultare continuamente il sito della scuola. Inoltre raccomanda a tutti i docenti di
mantenere costantemente la riservatezza riguardo a tutti i dati sensibili relativi agli alunni e di non
assecondare le eventuali richieste dei genitori.

Infine chiede la collaborazione di tutti e rispetto nei confronti delle FFSS e dello staff della presidenza,
affinché si lavori per il bene della comunita.

Punto n. 3 - Organizzazione scolastica 2023-2024 infanzia-primaria-secondaria di | grado

Come gia comunicato nell’ultimo Collegio, avendo ricevuto 1’approvazione della proposta di adattamento
del Calendario Scolastico Regionale (delibera n. 46 del 17.05.23 del CdI), I’anno scolastico nel nostro
istituto e per ogni grado di scuola iniziera con tre giorni di anticipo - il 12 settembre anziché 15 settembre —
con orario ridotto, ma comprensivo del pranzo per le classi e sezioni funzionanti a tempo pieno, cosi come
descritto di seguito.

Scuola dell’infanzia:
e 12 settembre 2023




Solo il primo giorno di scuola tutti gli alunni della scuola dell’infanzia saranno divisi in 2 gruppi: 1° gruppo
(gli alunni di ogni sezione il cui cognome va dall’A alla L) e 2° gruppo (gli alunni di ogni sezione il cui
cognome va dalla M alla Z) e saranno accolti secondo il seguente orario:

- 1°gruppo entra alle ore 10,15 ed esce alle 11,15/11,30:

2° gruppo entra alle 11.45 ed esce (compreso il pranzo solo per le sezioni A-B-C-L-N) alle
12,45/13.00

e 13 settembre 2023
Gli alunni vecchi iscritti entrano alle 8.00 con flessibilita di entrata fino alle ore 8.45 ed escono alle
12.45/13.00 (compreso il pranzo solo per le sezioni A-B-C-L-N).
Gli alunni nuovi iscritti saranno divisi in 2 gruppi: 1° gruppo e 2° gruppo e saranno accolti secondo il
seguente orario:
- 1°gruppo entra alle 10.45 ed esce alle ore 12.45/13.00 (compreso il pranzo solo per le sezioni A-B-
C-L-N):
2° gruppo entra alle ore 8.00 con flessibilita di entrata fino alle ore 8.45 ed esce alle ore (compresa la
merenda) 10.15/10.30

e 14 settembre 2023
Gli alunni vecchi iscritti entrano alle 8.00 con flessibilita di entrata fino alle ore 8.45 ed escono alle 13.00
(compreso il pranzo solo per le sezioni A-B-C-L-N).
Gli alunni nuovi iscritti saranno divisi in 2 gruppi: 1° gruppo e 2° gruppo e saranno accolti secondo il
seguente orario:

- 1° gruppo entra alle ore 10,15 ed esce alle 11,15/11,30:

- 2°gruppo entra alle 11.45 ed esce (compreso il pranzo solo per le sezioni A-B-C-L-N) alle
12,45/13.00

Dal 15 settembre 2023 si osservera regolarmente 1’orario scolastico ovvero: le sezioni funzionanti a Tempo
Normale (40 ore sett.) e Tempo Ridotto (25 ore sett.) entrano alle ore 8.00 con flessibilita di entrata fino alle
ore 8.45 ed escono secondo il seguente prospetto:

- sezioni a Tempo Ridotto ore 12,45/13.00

- sezioni a Tempo Normale ore 15,45/16.00
Inoltre fino al 30 ottobre 2023 ¢ prevista una flessibilita oraria per I’uscita anticipata degli alunni nuovi
iscritti secondo indicazioni dei docenti.

Scuola primaria
Il primo giorno di scuola — 12 settembre - le classi a Tempo Pieno (40 ore sett.) e le classi a Tempo Normale

(28 ore sett.) che effettuano il prolungamento nel giorno del martedi (classi 3A- 4A) eccetto le classi prime,
entrano alle 8.20ed escono alle 14.20 secondo modalita che si illustreranno a breve.

e 13-14 settembre 2023
Tutte le classi a Tempo Pieno (40 ore sett.) e le classi a Tempo Normale (28 ore sett.) che effettuano il
prolungamento nel giorno di mercoledi (classe 1A-2A-5A) entrano alle 8.20 ed escono alle 14.20 sempre
secondo modalita che si illustreranno a breve

Dal 15 settembre 2023, qualora I’organico a disposizione lo consenta, si osservera regolarmente 1’orario
scolastico ovvero:
- leclassi funzionanti a Tempo Pieno (40 ore sett.): 8.20 — 16.20;
- le classi funzionanti a Tempo Normale (28 ore sett) 8.20-13.20 e 8.20-16.20 nel giorno del
prolungamento orario

Scuola secondaria di primo grado
e 12-13-14 settembre 2022
Tutte le classi entrano alle 8.10 ed escono alle 12.10 secondo modalita che si illustreranno a breve

Anche le classi della sc. secondaria di | grado dal 15 settembre 2023, sempre se 1’organico lo permettera,
osserveranno regolarmente 1’orario scolastico ovvero:
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8.10-14.10

ACCOGLIENZA
Scuola dell’infanzia
L’accoglienza sara organizzata in attivita ludiche al fine di far inserire in modo sereno i nuovi iscritti e farli
socializzare con gli alunni gia iscritti nella nostra scuola dell’infanzia lo scorso anno scolastico.
Scuola Primaria
Nella scuola primaria tutte le classi seconde, terze, quarte ¢ quinte rispetteranno 1’orario di ingresso
predisposto per tutto I’anno scolastico, invece gli alunni di ciascuna classe prima, accompagnati dai genitori
saranno accolti dal Dirigente Scolastico, dall’insegnante responsabile della scuola primaria, dalla FS della
continuitd, dagli insegnanti assegnati a ciascuna classe prima e dalle insegnanti della scuola dell’infanzia nel
campetto sportivo del giardino del plesso di Viale Ruspoli o, in caso di pioggia, in palestra, per un breve
saluto e per indicare ai genitori la sezione che frequenteranno i propri figli, nei seguenti orari:

- ore 9.00: classe 1A funzionante a tempo normale;

- ore 9.20: classi 1B-1C-1D funzionanti a tempo pieno
Per l'accoglienza delle classi prime della scuola primaria si allestira la zona del campetto sportivo del
giardino del plesso in Viale Ruspoli secondo il tema “I pirati”’. L'insegnante assegnata a ciascuna classe
chiamera per nome e cognome il proprio alunno consegnando un cartellino su cui sono indicati nome
dell’alunno e sezione. Infine gli alunni di ogni classe prima saranno accompagnati nella propria aula dalla
propria insegnante. Per i primi giorni poi si lavorera molto per dare i ritmi del tempo scuola e impostare la
classe sulla routine.
Scuola sec. di | grado
L’accoglienza per le classi prime della sc. secondaria di I grado il primo giorno di scuola avverra alle 8,30
secondo la seguente modalita di entrata: gli alunni che frequenteranno la classe prima (non accompagnati
all’interno dal genitore), saranno accolti dal Dirigente Scolastico, dall’insegnante responsabile della scuola
secondaria e dagli insegnanti assegnati alle classi, nel cortile della scuola per un breve saluto. La coll. del
DS, responsabile del plesso San Francesco, chiamera ogni studente di ciascuna classe prima che con il
proprio docente si rechera nella propria aula.
11 Collegio approva all’unanimita (delibera n. 2).

Punto n. 4 - Suddivisione anno scolastico in trimestri o quadrimestri

I DS invita il Collegio ad esprimersi in merito alla suddivisione dell’anno scolastico 2023/2024 in trimestri
0 quadrimestri.

Il Collegio delibera all’unanimita la modalita consolidata negli anni ovvero la suddivisione dell’anno
scolastico in due quadrimestri (delibera n. 3).

Punto n. 5 - Incarichi: nomina collaboratori del D.S.
Il DS ricorda che la scelta e la nomina dei due collaboratori del dirigente scolastico é di propria competenza.
Pertanto procede con la designazione dei docenti individuati come suoi collaboratori per 1’a.s. 2023/2024:
e L’ins. Antonia Spinelli: 1° Collaboratore e Coordinatrice della scuola primaria
e La prof.ssa Antonietta Tartaglia: 2° Collaboratore e Coordinatrice della scuola sec. di | grado
e [’ins. Marialaura Tessitore: 3° Collaboratore e Coordinatrice della scuola dell’infanzia
e [’ins. Anna Rocca, collaboratrice intesa quale figura di supporto al 1° collaboratore del DS.
11 Collegio approva all’unanimita (delibera n. 4).

Punto n. 6 - Nomina responsabili di plesso.
Il punto 6 all’o.d.g. prevede la nomina dei referenti e responsabili di ciascun plesso di cui si compone
I’istituto e poiché si tratta di incarichi aggiuntivi, necessita approvazione da parte del Collegio. Quindi sono
nominati:
e L’ins. Antonia Spinelli referente del plesso della scuola primaria di Viale Ruspoli che ospita le classi
del plesso di Via Catrani.
e La prof.ssa Antonietta Tartaglia referente del plesso della sc. secondaria di | grado di Via Mascardi
(plesso di San Francesco).
e [’ins. Nadia Chiovelli referente del plesso della scuola dell’infanzia di Via V. Petra, compresa la
sezione della sc. dell’infanzia di Via S. De Ursis, momentaneamente ospitata nel plesso.
e [’ins. Marialaura Tessitore referente del plesso della scuola dell’infanzia di Via della Maggiorana
e L’ins. Giuseppina Mottola referente del plesso della scuola dell’infanzia di Via Fra’ A. di Giovanni,
e momentaneamente anche della sezione della sc. dell’infanzia di Via S. De Ursis.
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Il Collegio approva all’unanimita (delibera n. 5).

Punto n. 7 - Nomina coordinatori di classe scuola secondaria di | grado.
I DS propone come coordinatori delle classi della sc. sec. di | grado i seguenti docenti:
1A - NOVE SIMONETTA

2A -GUIDI ROBERTA

3A -MARMO FRANCESCA

1B - FRIELLO ILARIA

2B -MARTANI RITA

3B — CHIARINI ELISA

1C - TERRASI MARIA LUISA

2C — RUOCCO VIENNA ad interim

3C -~ TARTAGLIA ANTONIETTA ad interim

3D — LA MALFA CRISTINA

11 Collegio approva all’unanimita (delibera n. 6).

Punto n. 8 — Individuazione AREE PTOF e Criteri di attribuzione delle funzioni strumentali.
I1 DS riguardo all’ 8° punto invita i docenti ad individuare le Aree ed il numero delle funzioni Strumentali
necessarie per I’ottimizzazione dell’organizzazione scolastica, soprattutto riguardo 1’Area relativa alla
continuita in cui € necessario trovare strategie che possano indurre i genitori del territorio a scegliere per i
loro figli I’offerta formativa del nostro istituto e non solo: serve la collaborazione di tutti i docenti che,
proprio per mettere in risalto la propria competenza e la dedizione nel loro lavoro, devono parlar bene del
nostro istituto, valorizzarlo sempre piu, anche con la finalita di salvaguardarne I'immagine dell’Istituto ,
secondo i principi di correttezza e buona fede propri del dipendente pubblico nei riguardi della
amministrazione o istituzione ove presta servizio.
Quindi si propongono tre Aree di intervento suddivise per i seguenti compiti:

(1 Areal POF-PTOF-PROGETTAZIONE -VALUTAZIONE E AUTOVALUTAZIONE con n. 2

0

funzioni strumentali + Gruppo di lavoro (fino ad un massimo di n. 6 che si occupino della
Valutazione, del Curricolo e siano di supporto per la revisione del POF e del RAV.

Area2 INCLUSIONE con n. 3 funzioni strumentali (n. 1 funzione si occupera degli alunni disabili
che frequentano la scuola dell’infanzia e la scuola primaria, n. 1 funzione si occupera degli alunni
disabili che frequentano la scuola sec. di 1° grado, n. 1 funzione si occupera degli alunni BES - DSA
di tutto I’Istituto) + Gruppo di lavoro (fino ad un massimo di n. 3 componenti, uno per ogni ordine
di scuola).

Area3 CONTINUITA-ORIENTAMENTO con n. 3 funzioni strumentali (n. 1 per sezione
infanzia/primaria; n. 1 per sezione primaria/secondaria di | grado; n. 1 per sezione
primaria/secondaria di 1° grado/secondaria di 2° grado) + Gruppo di lavoro (n.1 componente
primaria, n. 1 componente secondaria di 1° grado)

Pertanto le Aree di intervento sarebbero tre con un totale di otto figure strumentali.
Il DS comunica che emanera apposita circolare per la candidatura a funzione strumentale e componenti
dei 3 gruppi di lavoro, con scadenza di presentazione della candidatura alle ore 14.00 del 6 settembre

c.a..

| criteri di attribuzione a Funzione Strumentale sono i seguenti:

- Disponibilita
- Competenza
- Esperienza

11 Collegio delibera all’unanimita (delibera n. 7).

Punto n. 9 - Gruppo di lavoro N.1.V. per il rapporto di autovalutazione (R.A.V.)

Per il Gruppo di lavoro N.I.V — R.A.V. si propongono i nominativi dei collaboratori del DS: Spinelli,
Tartaglia, Tessitore, la docente Di Dio, le Funzioni strumentali dell’ Area P.O.F. e I’ Animatore digitale.

Il Collegio delibera all’unanimita (delibera n. 8).

Punto n. 10 - GLI (Gruppo di lavoro Inclusione) tecnico
Il GLI tecnico sara composto da:

Dirigente Scolastico, opera per il coordinamento e 1’organizzazione dell’inclusione, supervisiona
’intero processo;
n°® 3 docenti Collaboratori del D.S. che si rapportino con le figure strumentali per 1’inclusione;
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- n° 1 docente titolare di Funzione Strumentale e pedagogista clinico interno responsabile e
coordinatore della gestione alunni con BES-DSA di Istituto, supporto ai docenti curriculari per
I’individuazione, la progettazione e la valutazione di alunni in situazioni di BES; diffusione
modulistica BES; raccolta documentazione; supervisore dei PdP, dei verbali delle consulenze;
rapporti con I’ASL e altre strutture socio-sanitarie; rapporti con le famiglie; diffusione di convegni
e corsi di aggiornamento sull’inclusivita, Sportello d’ascolto genitori e contatti con le famiglie
degli alunni BES; collaborazione con le FFSS del Sostegno e Continuita;

- n° 1 docente titolare di Funzione Strumentale responsabile e coordinatore della gestione alunni
con DISABILITA PER LA SCUOLA INFANZIA/PRIMARIA coordinamento docenti di
sostegno , OEPAC-AC-CAA; organizzazione riunioni GLO e GLI; raccolta documentazione
alunni con disabilita; predisposizione documentazione per richieste organico sostegno; supervisore
dei PEI, dei verbali dei GLHO, coordinamento relazioni finali degli insegnanti di sostegno;
rapporti con I’ASL e altre strutture socio-sanitarie; rapporti con le famiglie; diffusione di convegni
e corsi di aggiornamento sulla disabilita; collaborazione con la FS BES-DSA

- n° 1 docente titolare di Funzione Strumentale responsabile e coordinatore della gestione alunni
con DISABILITA PER LA SCUOLA SECONDARIA DI | GRADO coordinamento docenti di
sostegno , OEPAC e AC; organizzazione riunioni GLO; raccolta documentazione alunni con
disabilita; predisposizione documentazione per richieste organico sostegno; supervisore dei PEI,
dei verbali dei GLHO, relazioni finali degli insegnanti di sostegno; rapporti con I’ASL e altre
strutture socio-sanitarie; rapporti con le famiglie; diffusione di convegni e corsi di aggiornamento
sulla disabilita; collaborazione con la FS BES-DSA

- n°1assistente amministrativo per la gestione dei dati relativi all’Inclusione.

Il GLI si rapportera costantemente con gli operatori esterni specialisti del territorio:
- referente esterno del Municipio X Servizio OEPAC
- referente per le Cooperative gestione OEPAC
- operatori del TSMREE di zona: gestione dei rapporti scuola/ASL, centri accreditati e Municipio
X.
11 Collegio delibera all’unanimita (deliberan. 9).

Punto n. 11 - Impegni settembre

L’ins. Spinelli, appena riconfermata nel ruolo di 1° Coll. del DS illustra il documento relativo agli Impegni
di settembre per il periodo 1- 11 settembre 2023, gia messo in visione dei docenti nell’area riservata del sito
della scuola alla voce “materiali”. Il DS chiede al Collegio di deliberare gli Impegni di settembre 2023.

11 Collegio approva all’unanimita (delibera n. 10).

Punto n. 12 - Calendario scrutini intermedi e finali e riunione plenaria Esami di Stato a. s. 2023-2024 sc.
sec. di | grado

Il DS invita la prof.ssa Tartaglia a riferire relativamente al calendario stilato per le operazioni di scrutinio e

della riunione preliminare dell’esame di stato conclusivo del 1 ciclo di istruzione 2023-24 della scuola

secondaria di 1 grado, cosi come di seguito indicato.

Scrutinio | Quadrimestre — a. s. 2023-2024

Giovedi 01/02/2024
Ore 15.00- 16.00 3 A
Ore 16.00-17.001 A
Ore 1700 -18.002 A

Lunedi 05/02/2024
Ore 15.00-16.003B
Ore 16.00-17.001B
Ore 1700 -18.002 B

Martedi 06/02/2024
Ore 15.00-16.003D
Ore 15.00-16.003C
Ore 16.00-17.001C
Ore 1700-18.002 C




Scrutinio 11 Quadrimestre —a. s. 2023-2024
Giovedi 06/06/2024

Ore 15.00-16.00 3A
Ore 16.00-17.00 3B
Ore 17.00-18.00 3C

Venerdi 07/06/2024
Ore 15.30-16.30 3D
Ore 16.30-17.30 1C
Ore 17.30-18.30 2C

Lunedi 10/06/2024
Ore 09.30- 10.301 A
Ore 10.30-11.30 1B
Ore 11.30-12.30 2B
Ore12.30- 13.30 2A

ESAMI CONCLUSIVI DEL 1° CICLO DI ISTRUZIONE (suscettibile di variazione)

Riunione preliminare
e martedi 11/06/2024 - ore 09.00

11 Collegio delibera all’'unanimita (delibera n. 11).

Punto n. 13 - EE.VV.

L’ins. Ghizzardi informa che si sta provvedendo a rinfrescare con la pittura, le pareti delle aule che
ospiteranno le classi prime al piano terra della scuola primaria di Viale Ruspoli ed esorta i colleghi a non
attaccare alle pareti cartelloni o altro con colla o velcro perché sono materiali che difficilmente si possono
eliminare e rovinano i muri.

Finiti gli interventi, il DS da a tutti I’arrivederci al prossimo Collegio del 7 settembre p.v., con I’auspicio che
il Collegio possa essere pitt numeroso con I’arrivo dei nuovi docenti incaricati dall’ATP di Roma.

Il Collegio termina alle 16.30.

Il presente verbale viene letto, approvato dal Collegio Docenti nella seduta
del , e sottoscritto da:
Il Segretario Il Presidente
Ins. Antonia Spinelli dott.ssa Giuliana Atzeni




