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SUDDIVISIONE ANNO SCOLASTICO 

 

È prevista la suddivisione dell’anno scolastico per quadrimestri: 

- il primo quadrimestre  ha inizio il 13 settembre 2021 e termine il 28 gennaio 2022 

- il secondo quadrimestre ha inizio il 31 gennaio 2022 e termine l’8 giugno 2022 

 

ORARIO DI FUNZIONAMENTO DEI PLESSI 

 

Scuola Plesso Inizio Uscita 

Primaria 

Narcisi 

8:30 16:30 Pisa 

Anemoni 8 

Secondaria Anemoni 10 8:00 14:00 

 

Gli orari d’ingresso ed uscita delle singole classi subiranno piccole variazioni per consentire scaglionamenti 

degli ingressi volti ad evitare assembramenti. 

 

 

 

PIANO DELLE ATTIVITÀ COLLEGIALI FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 

Il Piano è un calendario annuale “ragionato” e finalizzato a dare una visione d’insieme delle attività 

funzionali all’insegnamento allo scopo di consentire l’ordinato funzionamento della scuola dentro una 

dimensione di trasparenza ma anche di flessibilità. Vista la complessità crescente nell’organizzazione delle 

attività, caratterizzata anche da articolati percorsi in rete, nonché considerate le varie innovazioni, anche 

normative, succedutesi nel tempo a contratto invariato, il piano ha soprattutto l’obiettivo di fornire 

un’indicazione generale sull’organizzazione degli adempimenti, con la necessaria precisione e “certezza” 

ma, tuttavia, senza alcuna rigidità. Sarà sempre possibile, infatti, inserire tutti gli adeguamenti che si 

renderanno opportuni per il più razionale svolgimento delle attività; rappresenta, in ogni caso, una solida 

“bussola” per orientarne l’organizzazione lungo l’arco dell’anno scolastico.  
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Quadro riassuntivo delle attività funzionali all'insegnamento 

SCUOLA PRIMARIA 
 

A) Prime fino a 40 ore annue 

(CCNL 2006/09, art. 29, c. 3, lettera a) 
Periodo indicativo 

N° ore 

incontro 

N° 

incontri 

N° ore  

totali 

Collegio dei docenti unitario 

Settembre 2 

7 12 

Settembre 3 

Ottobre 2 

Dicembre 1 

Marzo 1 

Maggio 1 

Giugno 2 

Programmazione d’inizio anno Settembre 

4 

3 10 2 

4 

Informazione alle famiglie sui risultati 

degli scrutini con la consegna deii 

documenti di valutazione 

Febbraio 4 

4 8 

Giugno 4 

   Totale 30 
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B) Ulteriori fino a 40 ore annue 

(CCNL 2006/09, art. 29, c. 3, lettera b) 
Periodo indicativo 

N° ore 

incontro 

N° 

incontri 

N° ore  

totali 

Incontro con i docenti di Scuola 

dell’Infanzia per la presentazione degli 

alunni delle classi prime 

Giugno 2 1 2 

Assemblea dei docenti delle classi prime 

con i genitori degli alunni 
Settembre 1 1 1 

Assemblea elezione organi collegiali Ottobre 1 1 1 

Consigli interclasse solo docenti 

Settembre 5 

4 8 
Novembre 1 

Aprile 1 

Maggio 1 

Consigli interclasse con genitori 

Novembre 1 

3 3 Aprile 1 

Maggio 1 

Incontro con i genitori degli alunni con 

BES per la consegna del PDP 
Dicembre 2 1 2 

Assemblea con i genitori per le iscrizioni 

alla Scuola Primaria 
Gennaio 2 1 2 

Assemblea con i genitori degli alunni 

iscritti alle classi prime 
Giugno 1 1 1 

   TOTALE 20 

 

 

C) Svolgimento scrutini e compilazione atti di valutazione (CCNL 2006/09, art.29 c.3, lettera c) 

Primo quadrimestre il 31 Gennaio 2022 

Secondo quadrimestre 9 e 10 Giugno 2022 

 Programmazione di fascia primo martedì utile del mese 

 Gli incontri saranno programmati il mercoledì 
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Quadro riassuntivo delle attività funzionali all'insegnamento 

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 
 

A) Prime fino a 40 ore annue 

(CCNL 2006/09, art. 29, c. 3, lettera a) 
Periodo indicativo 

N° ore 

incontro 

N° 

incontri 

N° ore  

totali 

Collegio dei docenti unitario 

Settembre 2 

7 12 

Settembre 3 

Ottobre 2 

Dicembre 1 

Marzo 1 

Maggio 1 

Giugno 2 

Programmazione di inizio anno Settembre 2 1 2 

Dipartimenti disciplinari 

Settembre 1 

3 3 Ottobre 1 

Gennaio 1 

Riunione di plesso 

Ottobre 1 

3 3 Gennaio 1 

Marzo 1 

Informazione alle famiglie sui risultati 

degli scrutini con la consegna deii 

documenti di valutazione 

Febbraio 4 

4 8 

Giugno 4 

   Totale 28 
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B) Ulteriori fino a 40 ore annue 

(CCNL 2006/09, art. 29, c. 3, lettera b) 
Periodo indicativo 

N° ore 

incontro 

N° 

incontri 

N° ore  

totali 

Incontro con i docenti di Scuola Primaria 

per la presentazione degli alunni delle 

classi prime 

Giugno 2 1 2 

Assemblea dei docenti delle classi prime 

con i genitori degli alunni 
Settembre 1 1 1 

Assemblea elezione organi collegiali Ottobre 1 1 1 

Consigli di classe solo docenti 

Settembre 1 

6 6 

Ottobre 1 

Novembre 1 

Gennaio 1 

Aprile 1 

Maggio 1 

Consigli interclasse con genitori 

Ottobre 1 

3 3 Aprile 1 

Maggio 1 

Consegna consiglio orientativo Dicembre 1 1 1 

Incontro con i genitori degli alunni con 

BES per la consegna del PDP 
Dicembre 2 1 2 

Assemblea con i genitori per le iscrizioni 

alla Scuola Secondaria 
Gennaio 2 1 2 

Assemblea con i genitori degli alunni 

iscritti alle classi prime 
Giugno 1 1 1 

   TOTALE 19 

 

C) Svolgimento scrutini e compilazione atti di valutazione (CCNL 2006/09, art.29, c.3, lettera c) 

Primo quadrimestre Febbraio 2022 

Secondo quadrimestre Giugno 2022 

 Seguirà calendario dettagliato degli incontri di Consigli di classe e scrutini 

 I Collegi dei docenti saranno programmati di norma al mercoledì 
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FORMAZIONE 

Le ore di formazione verranno definite nel Piano di Formazione che verrà portato in approvazione nel 

Collegio dei docenti di ottobre. 

 

DOCENTI IN PART-TIME O IMPEGNATI SU PIÙ SEDI/ISTITUTI 

 “Il personale docente del comparto della scuola assunto con contratto a tempo parziale, sulla 
base delle disposizioni dettate dai CCNL 4.8.1995, art. 46, 24.7.2003, art. 36, e 

29.11.2007, art. 39, nonchè dall’O.M. 23.7.1997, art. 7, ha l’obbligo di svolgere le 
attività funzionali all’insegnamento di carattere collegiale, di cui all’art. 42, comma 3, lett. 

a) CCNL 1995, art. 27, comma 3, lett. a) CCNL 2003, art. 29, comma 3, lett. a) 

CCNL 2007, con le stesse modalità previste per i docenti a tempo pieno e, in caso di Part 
time verticale o misto, è tenuto a partecipare all’attività collegiale anche se la convocazione è 

disposta in giorni della settimana non coincidenti con quelli stabiliti per l’insegnamento”. 

 Sono tenuti a compilare e a consegnare in segreteria un apposito prospetto, indicando le ore 
di presenza nelle sedi alle attività funzionali e assicurando una distribuzione equa nei diversi 

momenti dell’anno scolastico. 

 

 

 

 
 

 

Milano, 15 settembre 2021 

 

 

Il Dirigente 

dott. Armandino Memme 
Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. 

Codice dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa
  


