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Circ.n. 20
Milano, 13 settembre 2023

Ai Docenti Scuola Primaria
RE
SITO

ATTI

Oggetto: PIANO ANNUALE DOCENTI - SCUOLA PRIMARIA

Programmazione settimanale TEAM: lunedi 16:45-18:45

Programmazione con educatori (salvo modifiche per impegni collegiali urgenti): 2 ottobre, 16 ottobre, 6 novembre,
11 dicembre, 8 gennaio, 12 febbraio, 4 marzo, 8 aprile, 6 maggio 2024.

Tutte le riunioni collegiali e gli incontri con le famiglie, se non diversamente disposto, si svolgeranno in presenza.
Quanto accadra nei singoli incontri di plesso dovra essere regolarmente verbalizzato.

| colloqui con i genitori, fissati nel calendario degli impegni, sono da intendersi come funzionali all’'offerta di
comunicazioni con l'utenza. Se rivolti per necessita in altre date, devono essere preventivamente comunicati e
autorizzati.

Formazione APPLE: salvo diverse indicazioni, la formazione si svolgera in presenza presso I'aula polifunzionale del
plesso di Cipro (piano seminterrato)

GRUPPO A: interclassi prime-seconde e terze; Arcidiacono Barbara(IRC) e Penati Maria Beatrice (IRC)
GRUPPO B: interclassi quarte e quinte; Candrini Simona (L2)
I docenti di sostegno si appoggeranno nell’interclasse in cui hanno pil ore.

Inizio delle lezioni: 12 settembre 2023
Fine delle lezioni: 7 giugno 2024

DATA ORARIO |N. ORE | ATTIVITA’/PARTI COINVOLTE ODG/CONTENUTI

SETTEMBRE 2023

Lunedi 4 settembre 9:00/10:30 1,5 COLLEGIO DOCENTI UNITARIO
Vedere circ. n. 312 del 24 luglio 2023
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Lunedi 4 settembre 11:00/12:00 1 PRESENTAZIONE CORSO

‘Life-skills Training’ Vedere circ. n. 315 del 4 agosto 2023
Lunedi 4 settembre 14:00/15:30 1,5 COLLEGIO DI ORDINE

Vedere circ. n. 316 del 30 agosto 2023
Martedi 5 settembre 9.00/11.00 2 INTERCLASSI CONGIUNTE Programmazione di inizio d’anno
Martedi 5 settembre | 14:00/16:30 2,5 FORMAZIONE congiunta Formazione Apple Base
PRIM-SEC
Martedi 5 settembre | 17:00/18:00 1 Gruppo di Lavoro per Seguira convocazione
I'inclusione (GLI)

Mercoledi 6 settembre | 9.00/11.00 2 INTERCLASSI CONGIUNTE Programmazione di inizio d’anno
Giovedi 7 settembre 9.00/11.00 2 INTERCLASSI CONGIUNTE Programmazione di inizio d’anno e riordino
Venerdi 8 settembre 9.00/11.00 2 INTERCLASSI CONGIUNTE Programmazione di inizio d’anno e riordino
Lunedi 11 settembre 9.00/10.30 1,5 COLLEGIO DOCENTI UNITARIO Seguira convocazione
Martedi 12 settembre | 17.00/18.00 1 ASSEMBLEA CLASSI PRIME Presentazione team classe e informazioni

organizzative
Lunedi 18 settembre | 17.00-19:30 2,5 FORMAZIONE GRUPPO A Formazione Apple Accessibilita
PROGRAMMAZIONE GRUPPO B
Martedi 19 settembre | 17.00-19:30 2,5 FORMAZIONE GRUPPO B Formazione Apple Accessibilita
PROGRAMMAZIONE GRUPPO A
Martedi 26 settembre | 17.00/18.00 1 ASSEMBLEA DI CLASSE - Patto di corresponsabilita
(COMPONENTE DOCENTE E - Situazione didattico-educativa
GENITORI) delle classi
- Programmazione didattica
- Rilevazione alunni con BES (vedere
circolare)
18.00/19.00 1 ELEZIONI RAPPRESENTANTI DI - Proposte culturali/Uscite
CLASSE (COMPONENTE didattiche/Viaggi di
GENITORI) Istruzione/Progetti
- Elezione rappresentanti di classe
art. 29 CCNL comma a 7,5
art. 29 CCNL comma b 8
FORMAZIONE 5
OTTOBRE 2023
Lunedi 2 ottobre 17.00-19:30 2,5 FORMAZIONE GRUPPO B Formazione Apple iWorks
PROGRAMMAZIONE GRUPPO A
Martedi 3 ottobre 17.00-19:30 2,5 FORMAZIONE GRUPPO A Formazione Apple iWorks
PROGRAMMAZIONE GRUPPO B
Martedi 10 ottobre 17.00/18.00 1 INTERCLASSE DOCENTI - Insediamento del consiglio di
interclasse
- Compilazione schede di rilevazione
BES (reperibili dal sito, area riservata)
18.00/19.00 1 INTERCLASSE DOCENTI e - Situazione didattico-educativa

GENITORI

della classe
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- Approvazione Proposte
culturali/Uscite/Viaggi di
Istruzione/Progetti

Lunedi 16 ottobre 17.00-19:30 2,5 FORMAZIONE GRUPPO B Formazione Apple Video
PROGRAMMAZIONE GRUPPO A
Martedi 17 ottobre 17.00-19:30 2,5 FORMAZIONE GRUPPO A Formazione Apple Video
PROGRAMMAZIONE GRUPPO B
Martedi 24 ottobre 17.00/19.00 2 INTERCLASSE DOCENTI - Predisposizione PEl e PDP
Predisposizione verifiche in itinere
comuni
Lunedi 30 ottobre 17.00-19:30 2,5 FORMAZIONE GRUPPO B Formazione Apple Musica
Martedi 31 ottobre 17.00-19:30 2,5 FORMAZIONE GRUPPO A Formazione Apple Musica
art. 29 CCNL comma a /
art. 29 CCNL comma b 4
FORMAZIONE 7,5

ENTRO IL 31 OTTOBRE: SCADENZA PIANI EDUCATIVI INDIVIDUALIZZATI (seguira circolare con le modalita)

NOVEMBRE 2023
Martedi 7 novembre | 17.00-19:30 2,5 FORMAZIONE GRUPPO B Formazione Apple Storytelling
Lunedi 13 novembre | 17.00/19.30 2,5 Colloqui | bimestre Informazioni bimestrali
Martedi 14 novembre | 17.00-19:30 2,5 FORMAZIONE GRUPPO A Formazione Apple Storytelling
Lunedi 27 novembre | 18.00/19.00 1 Presentazione dell’Offerta - Presentazione del Piano
formativa della Scuola Primaria dell’Offerta Formativa ai genitori
dei futuri alunni delle classi prime
as. 2024-25
Mercoledi 29 novembre EVENTO APPLE aperto alla da definire
comunita
art. 29 CCNL comma a 2,5 -
art. 29 CCNL comma b /
FORMAZIONE 2,5

ENTRO IL 30 NOVEMBRE: SCADENZA PIANI DIDATTICI PERSONALIZZATI (seguira circolare con le modalita)

DICEMBRE 2023
Lunedi 11 dicembre Mattina e LABORATORI APERTI con le da definire
pomeriggio famiglie e i bambini
Martedi 19 dicembre | 17.00/18:00 1 COLLEGIO DOCENTI UNITARIO - Approvazione verbale seduta
precedente
- Approvazione PTOF
- Approvazione Uscite
didattiche/Viaggi di istruzione
- Varie ed eventuali
art. 29 CCNL comma a 1
art. 29 CCNL comma b /
FORMAZIONE /
GENNAIO 2024
Lunedi 22 gennaio 17.00-19:30 2,5 FORMAZIONE GRUPPO B Formazione Apple Coding

PROGRAMMAZIONE GRUPPO A
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Martedi 23 gennaio 17.00-19:30 2,5 FORMAZIONE GRUPPO A Formazione Apple Coding
PROGRAMMAZIONE GRUPPO B
art. 29 CCNL comma a /
art. 29 CCNL comma b /
FORMAZIONE 2,5
FEBBRAIO 2024
Lunedi 5 febbraio 17.00/19.00 2 Scrutini | quadrimestre Seguira circolare
Martedi 6 febbraio 17.00/19.00 2 Scrutini | quadrimestre Seguira circolare
Martedi 13 febbraio | 17.00/19.30 2,5 Colloqui I quadrimestre Informazioni quadrimestrali
Lunedi 19 febbraio 17.00-19:30 2,5 FORMAZIONE GRUPPO B Formazione Apple Coding
PROGRAMMAZIONE GRUPPO A
Martedi 20 febbraio | 17.00-19:30 2,5 FORMAZIONE GRUPPO A Formazione Apple Coding
PROGRAMMAZIONE GRUPPO B
Lunedi 26 febbraio 17.00-19:30 2,5 FORMAZIONE GRUPPO B Formazione Apple Coding
PROGRAMMAZIONE GRUPPO A
Martedi 27 febbraio | 17.00-19:30 2,5 FORMAZIONE GRUPPO A Formazione Apple Coding
PROGRAMMAZIONE GRUPPO B
art. 29 CCNL comma a /
art. 29 CCNL comma b /
FORMAZIONE 5
MARZO 2024
Martedi 12 marzo 17.00/19.00 2 INTERCLASSE DOCENTI Seguira circolare
Lunedi 25 marzo 17.00-19:30 2,5 FORMAZIONE GRUPPO B Formazione Apple Coding
PROGRAMMAZIONE GRUPPO A
Martedi 26 marzo 17.00-19:30 2,5 FORMAZIONE GRUPPO A Formazione Apple Coding
PROGRAMMAZIONE GRUPPO B
art. 29 CCNL comma a /
art. 29 CCNL comma b 2
FORMAZIONE 2,5
APRILE 2024
Martedi 16 aprile 17.00/19.30 2,5 Colloqui lll bimestre Informazioni bimestrali
Lunedi 22 aprile 17.00-19:30 2,5 FORMAZIONE GRUPPO A Formazione Apple Robotica
Martedi 23 aprile 17.00-19:30 2,5 FORMAZIONE GRUPPO B Formazione Apple Robotica
Lunedi 29 aprile 17.00-19:30 2,5 FORMAZIONE GRUPPO A Formazione Apple Disegno e stampa 3D
PROGRAMMAZIONE GRUPPO B
+ Riunione preliminare Invalsi
classille V
Martedi 30 aprile 17.00-19:30 2,5 FORMAZIONE GRUPPO B Formazione Apple Disegno e stampa 3D
PROGRAMMAZIONE GRUPPO A
art. 29 CCNL comma a 2,5
art. 29 CCNL comma b /
FORMAZIONE 5

MAGGIO 2024
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Martedi 7 maggio 17.00/18.00 1 INTERCLASSE DOCENTI - Situazione didattico-educativa
della classe
- Adozioni o conferme dei libri di
18.00/19.00 1 INTERCLASSE DOCENTI e testo
GENITORI - Monitoraggio: proposte
culturali/Uscite/Viaggi di
Istruzione/Progetti
Lunedi 13 maggio 17.00-19:30 2,5 FORMAZIONE Formazione Apple
Martedi 14 maggio 17.00/18.30 1,5 COLLEGIO DOCENTI UNITARIO | - Approvazione verbale seduta precedente
- Delibera adozioni/conferma libri di testo
- Comunicazioni del DS
Martedi 21 maggio 17.00/18.00 1 ASSEMBLEA DI CLASSE Vedere circolare
art. 29 CCNL comma a 3,5
art. 29 CCNL comma b 2
FORMAZIONE 2,5
GIUGNO 2024
Lunedi 3 giugno 17.00/19.00 2 Scrutini Il quadrimestre Seguira ordine per interclasse
Martedi 4 giugno 17.00/19.00 2 Scrutini Il quadrimestre Seguira ordine per interclasse
Mercoledi 12 giugno 9.30/10.30 1 COLLEGIO DOCENTI SCUOLA Seguira o.d.g.
PRIMARIA
Giovedi 13 giugno 9.00/11.00 2 INTERCLASSE DOCENTI Verifiche Progetti di Istituto
Venerdi 15 giugno 9.00/11.00 2 INTERCLASSE DOCENTI Proposte progettuali per I'as. 2024-25
Lunedi 17 giugno 17:00/19:00 2 coLLoQul Colloqui Il quadrimestre
Giovedi 27 giugno 9.00/11.00 2 COLLEGIO DOCENTI UNITARIO | - Approvazione verbale seduta precedente
- Relazioni finali FF.SS.
- Approvazione Piano per I'Inclusione
- Comunicazioni del DS
- Varie ed eventuali
14:30 COMITATO DI VALUTAZIONE

Entro 30 giugno 2024 in orari di apertura

RIORDINO AULE E LABORATORI

Riordino Aule e Laboratori; seguira

dell’Istituto dislocazione degli spazi nei tempi utili
art. 29 CCNL comma a 3
art. 29 CCNL comma b 4
TOTALE ORE
art. 29 CCNL comma a 20
art. 29 CCNL comma b 20
FORMAZIONE 32,5

Quanto previsto nel presente piano & da considerarsi come convocazione ufficiale.

Entro lunedi 25 settembre pv., solo i docenti con orario part-time o con cattedra articolata su pil istituti
presenteranno a mezzo mail (segreteriapersonale@iccinquegiornate.edu.it) il piano annuale delle attivita.

A tale proposito si specifica che solo sulle attivita rientranti nelle 40 ore relative ai Consigli di interclasse (art. 29
comma 3 lettera b) si effettuera un calcolo in proporzione alle ore di servizio prestate.

Lo svolgimento degli scrutini e i colloqui individuali con le famiglie definiti dai Consigli d’Istituto, essendo
adempimenti “dovuti”, non rientrano nel conteggio delle ore 40+40. |l docente anche se su tre scuole deve assolverli
al di fuori di qualsiasi conteggio orario. Puo accadere perd che, nonostante il piano delle attivita, il docente abbia
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attivita collegiali coincidenti, ad esempio due collegi docenti nello stesso giorno: in questo caso € opportuno
confrontarsi con l'ufficio di Presidenza per concordare. Altre ipotesi di simultaneita degli impegni a cui deve prendere
parte il docente, potrebbe essere la coincidenza di un consiglio di classe (se non si riunisce per uno scrutinio) o
collegio docenti con un incontro scuola famiglia. In quest’ultimo caso, la priorita spetta con tutta evidenza
all'incontro scuola famiglia. In ogni caso il docente che risulti assente ad una riunione perché impegnato in altra
scuola sara giustificato.

La Dirigenza si riserva la possibilita di integrare e/o modificare tale piano con altri impegni, al momento non
calendarizzati, per sopravvenute esigenze che saranno tempestivamente comunicate.

Si ricorda infine che tutte le ore per attivita funzionali all'insegnamento costituiscono obbligo di servizio; pertanto, le
eventuali assenze vanno giustificate preventivamente.

Cordiali saluti.
Il Dirigente Scolastico
Dott.ssa Clara Atorino
(Firma omessa ai sensi dell’art.3 c.2 del D.L. 39/93)
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