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COMUNICAZIONE N. 53 
 

Ai docenti  

I.C. Aldo Moro (tutti i plessi) 
Ai Referenti di plesso 
 
e p.c. ai collaboratori scolastici 

 

Vigilanza alunni 
 

VIGILANZA ALL’INGRESSO 
● Tutti i docenti sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti prima dell’orario fissato per l’inizio delle lezioni per 

garantire un’idonea vigilanza degli alunni al momento dell’ingresso in aula. Le stesse disposizioni valgono nel caso 

in cui le attività si svolgano in palestra. 

art. 27 del C.C.N.L. 2003/05, art.29 del CCNL 2006/’09 (Docenti) “Per assicurare l’accoglienza e la vigilanza degli 

alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni e ad assistere all’uscita 

degli alunni medesimi”. 

 

VIGILANZA ALL’USCITA 

● Tutti i docenti sono tenuti ad attenersi al piano di uscita stabilito secondo il documento organizzativo di plesso, ad 

assistere gli alunni al momento dell’uscita accompagnando la classe fino alla porta di uscita, garantendo che il 

deflusso sia ordinato, accertandosi che il gruppo classe sia completo e che alunni della propria classe non si 

attardino in classe o restino indietro. 

 

VIGILANZA IN CLASSE 

● I docenti non possono mai abbandonare la classe, neanche per brevi periodi, senza aver chiesto al collaboratore 

scolastico o ad altro collega di vigilarla. 

● I docenti che iniziano il proprio servizio in orario diverso dalla prima ora devono comunque garantire la massima 

puntualità e farsi trovare pronti per il cambio dell’ora. 

● (Scuola Secondaria) I docenti effettuano il cambio classe con la massima rapidità in modo da ridurre al minimo, il 

tempo per la ripresa della lezione. Durante il cambio dell’ora gli alunni restano in classe seduti predisponendo il 

materiale per l’ora successiva. 

 

VIGILANZA DURANTE LE PAUSE RICREAZIONE/DOPO MENSA 

● La vigilanza durante la ricreazione/pausa dopo mensa è di competenza dei docenti in servizio (vedere schema 

allegato per la scuola secondaria). 

● Durante l’intervallo gli alunni sostano nell’area riservata alla propria classe. I docenti esercitano una stretta 

vigilanza su tutta la classe che pertanto deve restare unita nello spazio dedicato, con il proprio insegnante. La 

divisione della classe in due gruppi (UNO in classe e UNO sul corridoio/atrio/giardino/piazzale) è possibile SOLO 

ed ESCLUSIVAMENTE nel caso di compresenza di due insegnanti. 

● È necessario regolamentare l’accesso ai servizi igienici, in modo da non creare eccessivo affollamento negli stessi, 

avvalendosi del supporto dei collaboratori scolastici. Se fuori dei bagni o negli antibagni si creano gruppi numerosi 

di alunni in attesa, è necessario far rientrare gli alunni in classe per farli tornare in un momento successivo. 

● Allo scopo di evitare eccessivo affollamento nei bagni, durante la ricreazione, con conseguente aumento dei rischi 

data la minor possibilità di vigilanza, si invitano i docenti a favorire gli alunni che chiedano di andare in bagno 

durante le lezioni, evitando se possibile, le prime ore e senza bisogno di interrompere la lezione. 

● È tassativamente vietato agli alunni spostarsi da soli da un piano all’altro dell’edificio scolastico. 
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VIGILANZA IN CASO DI ASSENZA DI UN DOCENTE 

 

● Tutti i docenti offrono al referente di plesso la massima collaborazione per la vigilanza di classi 

momentaneamente prive del docente, in attesa del suo arrivo o dell’arrivo del sostituto. 

 

VIGILANZA IN CASO DI ALUNNO MALATO  

 

 Nel caso in cui un alunno manifestasse sintomi simil-influenzali o altro tipo di malessere il docente di classe deve: 

- Far indossare la mascherina all’alunno/a: 

- Se da solo in classe: chiede ai collaboratori scolastici di accompagnare l’alunno nella stanza Covid, di 

procedere alla rilevazione della temperatura e se questa è uguale o superiore a 37,5°C, di chiamare la 

famiglia per far prelevare l’alunno. 

- Se in compresenza: accompagna personalmente l’alunno nella stanza Covid e poi lo affida al collaboratore 

scolastico per seguire la procedura di cui al punto precedente 

 In ogni caso gli alunni non possono spostarsi da soli fuori della classe per chiedere di chiamare la famiglia e 

farsi venire a prendere. Il docente di classe, valutata la casistica, accompagna personalmente l’alunno alla 

postazione dei collaboratori  per telefonare (se in compresenza) o chiede assistenza ai collaboratori scolastici. 

 È altresì vietato agli alunni usare il proprio telefono cellulare per chiamare la famiglia o inviare messaggi per farsi 

venire a prendere salvo impossibilità di utilizzo del telefono della scuola e in situazioni di emergenza autorizzate 

dai docenti. A tal proposito si veda il Regolamento sull’uso dei telefoni cellualri deliberato dal Collegio docenti in 

data 28/06/2022. 

 

         Fabriano, 07/10/2022 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Stefania Venturi 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell'art. 3, comma 2 del d.lgs n. 
39/1993 

 
 

Allegato: schema ricreazioni scuola Secondaria Giovanni Paolo II 

 

 


