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Circ. n°365 

Cinisello Balsamo ,22/08/2023 
 
 
 

Al Personale Docente 
Al DSGA 

Al Personale ATA 
All’Ufficio Personale 

All’Ufficio Alunni 
Al sito web – Sezione Circolari 

Agli atti 
 
 
OGGETTO: Calendario adempimenti di inizio Anno Scolastico 2023/2024 
 
 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
comunica, salvo modifiche per sopravvenuti motivi organizzativi, il seguente calendario degli 
adempimenti di inizio anno scolastico 
 

• 1 Settembre 2023 PRESA DI SERVIZIO DEL PERSONALE ATA E DOCENTE 

SECONDO GLI ORARI DI SEGUITO INDICATI 

- ore 8.30 PRESA DI SERVIZIO DEL PERSONALE ATA neo immesso-trasferito-assegnato 

- ore 8,30  PRESA DI SERVIZIO DEL PERSONALE DOCENTE titolari in questa Scuola  nello 
specifico: 

✓ Docenti neo immessi in ruolo; 

✓ Docenti a tempo determinato con incarico dal 01/09/2023; 

✓ Docenti trasferiti o utilizzati in questa Istituzione Scolastica per l’A. S. 2023/2024; 

✓ Docenti collocati fino al 31/08/2023 in aspettativa per motivi di famiglia, dottorato di 
ricerca ecc. ; 
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✓ Docenti che hanno chiesto per l’A.S. 2023/20234 assegnazione 
provvisoria/utilizzazione ma che entro il 31/8/2023 non hanno ottenuto il relativo 
decreto. 

 

Si ricorda che: 

i docenti che condividono la cattedra presso altro Istituto avranno cura di informare la Dirigente 

Scolastica sulle modalità di partecipazione alla suddetta convocazione; 

i docenti in occasione della presa di servizio riceveranno dall’Ufficio Personale l’account della posta 

elettronica, che sarà utilizzato per l’invio/ricezione di comunicazioni. 

 

• 4 Settembre 2023 ore 9.00 CONVOCAZIONE COLLEGIO DOCENTI IN PRESENZA 

Il Collegio Docenti è convocato IN PRESENZA per la trattazione del seguente ordine del giorno 

1) Insediamento Collegio unitario dei Docenti a.s. 2023-24; 

2) Nomina segretario verbalizzante del collegio unitario;  

3) Approvazione verbale seduta precedente ; 

4) Suddivisione anno scolastico in periodi didattici (trimestri, quadrimestri, ecc...); 

5) Nomina dei collaboratori del Dirigente scolastico e dei responsabili di plesso;  

6) Criteri per l’attribuzione delle cattedre; 

7) Criteri formazione classi; 

8) Presentazione dei docenti neoassunti; 

9)  Individuazione aree Funzioni Strumentali e criteri di assegnazione degli incarichi per l’avvio 

della presentazione  delle domande; 

10) adempimenti propedeutici all’inizio dell’anno scolastico (attività di accoglienza delle classi 

e delle sezioni, organizzazione  primi giorni ); 

11) calendario delle attività di progettazione educativa e didattica dei docenti dell’IC; 

12) Parziale assegnazione dei docenti alle classi/sezioni; 

13) Parziale designazione coordinatore di classe-interclasse-intersezione; 

14) Delibera attività alternative alla Religione cattolica: contenuti e modalità di attribuzione 

delle ore eccedenti; 

15) Delega al Dirigente Scolastico per l’adesione a progetti, reti, convenzioni e accordi per 

l’a.s.2023/24; 
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16) Adesione progetto strade scolastiche, le strade ai bambini; 

17) Adesione rete nazionale scuola senza zaino;  

18) Adesione al progetto “rosso sorriso la meraviglia del dono”; 

19) Adesione al progetto a scuola di valori; 

20) Comunicazioni della Dirigente Scolastica (condivisione della progettazione, gite, 

formazione, documenti da condividere, lettura circolari e comunicazioni). 

 

• 4 SETTEMBRE ORE 11.00 INCONTRO REFERNTI DEI PLESSI 

 con il seguente ordine del giorno: 

1. Proposte gestionali-organizzative 

2. Progettazione attività anno scolastico 2023/2024 

3. Predisposizione modulistica a. s. 2023/2024 

4. Comunicazioni della dirigente scolastica  

 

 

 

 

Il Dirigente Scolastico 
                                                                                          Prof.ssa Olga Napoli 

                                                                                                       Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
                                                                                                   ai sensi dell’art.3,comma 2 del D.Lgs. .n.39/1993 
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