
Procedura di archiviazione e copia dati -DOCENTE- ICS ZANDONAI

Esportazione dati ed elaborati dall’account
@icszandonai.cloud agli archivi personali.

Gentile docente a tempo determinato presso questa istituzione scolastica,
ti comunichiamo che entro il 30/07/2021 potrai quindi procedere a trasferire i tuoi elaborati
in uno dei seguenti modi (solo una cartella, intero drive oppure drive e tutti gli oggetti del profilo):

Riunisci in unica cartella gli elaborati che desideri conservare fuori da Icszandonai.cloud.

1. Scarica un file compresso della cartella del tuo Drive
….@icszandonai.cloud

- La creazione di un file compresso a partire dalla cartella del tuo Drive che contiene gli
oggetti che vuoi conservare, utilizza la funzione↓Scarica ” (la funzione è presente nella1

tendina attivata dal tasto dx del mouse dopo essersi posizionati sulla cartella; qualora
comparisse un  pop-up in cui il sistema chiede di uscire dal sito, selezionare ESCI; il
download termina automaticamente salvando il file in locale sul dispositivo in uso)

- Il file generato è compresso (quindi .zip) e pertanto trasferibile in qualsiasi supporto e
apribile con un'applicazione di  UnZip.

2. Copia del contenuto del drive ...@icszandonai.cloud verso un
account GMAIL privato

- Seleziona il servizio g-suite di migrazione dati https://takeout.google.com/transfer?hl=it
- Inserisci un account Gmail privato dove poter migrare DRIVE (questo servizio migra solo

documenti di proprietà )2

- procedi alla verifica dell’identità associata all’account GMAIL personale (ricevi una mail e
selezionando la funzione di accettazione import dati, il browser genera un codice da
inserire nella richiesta di Takeout)

- scegli di trasferire solo Drive ed esegui.

Procedendo in questo modo, i documenti originari verranno mantenuti (per quanto più tempo
possibile e cancellati al momento dell’esaurimento dello spazio nel dominio della scuola o per altre
motivazioni indifferibili) e pertanto potranno essere disponibili in caso di ripresa del servizio presso
questa istituzione scolastica per l’anno scolastico successivo.
Dopo il 30/07/2021 gli account dei docenti che non risultano più in servizio, verranno sospesi (per i
docenti con tratto fino al 31/08 si procederà a termine dello stesso).

2 Vengono copiati nel nuovo account solo i documenti di proprietà dell'utente o che l'utente ha salvato
nella cartella “ I miei file”. Se un proprietario ha limitato la condivisione di un documento disattivando i
download e le copie per commentatori e visualizzatori, il processo di trasferimento rispetterà tali
impostazioni. Nessun documento viene eliminato durante il processo; le copie vengono create nel
nuovo account e i documenti originali rimangono invariati.

1 Leggi nota 1
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https://drive.google.com/file/d/1F_qgQ7W6j6jA2eJIr5we6h0I7b0qabYl/view
https://takeout.google.com/transfer?hl=it
https://support.google.com/drive/answer/2494893
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La cancellazione dell’account, con la conseguente perdita dei dati in esso contenuti senza
possibilità di recupero, verrà programmata al 3° anno dalla data dell’ultimo login o secondo
differente avviso pubblicato sul sito.

L’Help dettagliato di Google, a supporto dell’utente, qualora queste indicazioni non sia esaustive, è
disponibile al link:
https://support.google.com/accounts/answer/6386856?visit_id=637279760155041627-286315892
2&p=transfer_content_emailstep&hl=it&rd=1

3. Creazione di un file compresso da ....@icszandonai.cloud,
utilizzando Google Takeout includendo al drive tutti gli oggetti
della tua suite che ritieni importanti poiché utilizzati

https://takeout.google.com/settings/takeout
- seleziona solo le voci che contengono dati per te importanti (molti servizi se non

usati non conterranno elaborati personali) e di rilevanza didattica: potrai selezionare
Drive e Classroom, per esempio.

- seleziona “crea un archivio” in formato .zip che è leggibile da qualsiasi dispositivo3

- attendi la mail di comunicazione di fine del processo di esportazione (avrai solo 74

giorni per poter salvare il file in locale o in cloud di tua proprietà esterno a5 6

icszandonai.cloud; trascorso questo tempo dovrai ripetere la procedura)

6 Puoi archiviare i dati in qualsiasi posizione, purché sia sicura e abbia la capienza necessaria. Nella
maggior parte dei casi, è più semplice scaricarli direttamente sul tuo computer e poi conservarli dove
avrai scelto.

5 La scadenza dell'archivio non comporta la scadenza dei dati e non determina alcun cambiamento nei
servizi Google.
Nota: Google consente di scaricare ciascun archivio solo cinque volte, dopodiché è necessario
richiedere un’altra archiviazione.

4 Dopo aver creato l'archivio tramite una di queste opzioni, Google invia un'email con un link che
rimanda alla sua posizione. A seconda della quantità di informazioni presenti nel tuo account, questa
procedura potrebbe richiedere da pochi minuti a qualche giorno. La maggior parte degli utenti riceve il
link che rimanda all'archivio il giorno stesso della richiesta.

3 Gli archivi di dimensioni superiori a quelle previste vengono suddivisi in diversi file.
Per ridurre la possibilità che il tuo archivio venga suddiviso, puoi selezionare un limite di dimensioni pari
a 50 GB.
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https://support.google.com/accounts/answer/6386856?visit_id=637279760155041627-2863158922&p=transfer_content_emailstep&hl=it&rd=1
https://support.google.com/accounts/answer/6386856?visit_id=637279760155041627-2863158922&p=transfer_content_emailstep&hl=it&rd=1
https://takeout.google.com/settings/takeout

