
ISTITUTO COMPRENSIVO CARNATE
ad indirizzo Musicale

Via Don E. Magni, 2 – 20866 CARNATE (MB)
Tel. 039 670734 – 039 6889289

C.F. 94030840154 – COD. IPA: UFMJZ8
COD.MIN. MBIC8BZ00R

mbic8bz00r@istruzione.it – mbic8bz00r@pec.istruzione.it

Carnate, 26 aprile 2023

AVVISO DI SELEZIONE PER IL CONFERIMENTO DI N. 2 INCARICHI INDIVIDUALI , AVENTI AD OGGETTO il
supporto tecnico-amministrativo al RUP per la realizzazione del progetto: #AllenaMenti 4.0 “Piano
Scuola 4.0 - Azione 1 - Next Generation Classrooms” - Ambienti di apprendimento innovativi -
M4C1I3.2-2022-961-P-12241. C.U.P.: B64D22004700006

Il Dirigente Scolastico

VISTO gli artt. 7 e 25 del Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante "Norme generali
sull'ordinamento del
lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche" e ss.mm.ii.;

VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche;

VISTA la circolare della Funzione Pubblica n.2/2008;

VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018 n. 129, concernente “Regolamento concernente le
Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche";

VISTA la legge 07 agosto 1990, nr. 241 concernente nuove norme in materia di procedimento
amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi;

VISTO il Decreto del Ministro dell’istruzione, 14 giugno 2022, n. 161 che adotta lo strumento di
programmazione di tale investimento, previsto anche quale milestone europea del PNRR, il “Piano Scuola
4.0”;

VISTO il Decreto del Ministro dell’istruzione 8 agosto 2022, n. 218, il quale distribuisce le risorse tra le
istituzioni scolastiche in attuazione del Piano “Scuola 4.0 e fornisce le istruzioni operative per definire le
modalità di progettazione, al fine dell’assegnazione dei fondi;

VISTA l’assegnazione fondi per la realizzazione dell’azione 1 – next generation classroom pari ad €
8.5693,75;

VISTA le circolari del Ministero dell’economia e delle finanze Ragioneria generale dello Stato PNRR;
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VISTA la nota M_PI.AOOGABMI0107624 del 21.12.2022 la quale fornisce le istruzioni operative per la
presentazione e gestione del progetto;

VISTA la nota M_PI.AOOGABMI0004302 del 14.01.2023 la quale fornisce chiarimenti in merito alle
istruzioni operative;

VISTO il programma annuale 2023 approvato con delibera nr. 75 del 09/02/2023 del C.d.I.;

VISTA l’assunzione a bilancio prot. n. 1720 del 6/04/2023 con la quale il progetto è stato assunto nel P.A.
2023 all’Aggregato 02: Finanziamenti dall’Unione Europea - Voce 03: Altri FInanziamenti dell’Unione
Europea - Sottovoce 01: Next generation EU - PNRR per un importo di 85.693,75 €;

VISTO il progetto presentato ed approvato “#AllenaMenti 4.0” cui è stato assegnato l’identificativo
M4C1I3.2-2022-961-P-12241;

VISTO l’accordo di concessione del 27/02/2023 sottoscritto dal Dirigente Scolastico inoltrato tramite la
piattaforma Futura PNRR per la firma da parte del coordinatore dell’Unità di Missione;

VISTA l’approvazione del progetto da parte del Collegio docenti con delibera n. 37 del 4 aprile 2023;

VISTA l’approvazione del progetto da parte del Consiglio di Istituto con delibera n. 78 del 13 aprile 2023;

VISTA la parte normativa della C.I.I. approvata in data 8/02/2022, art. 6, c 2/b relativa ai criteri di
attuazione dei progetti nazionali ed europei e art. 9, c.1/a, in merito all’utilizzo dei fondi
nazionali/comunitari a favore del personale;

CONSIDERATA la comunicazione del DSGA, prot. n. 419 del 30/01/23 attraverso la quale la DSGA comunica
al Dirigente Scolastico che non appare possibile confermare la propria disponibilità a svolgere attività
volontarie e straordinarie di natura giuridica, amministrativa e contabile per i progetti legati al PNRR e che
la sua attività in merito, sarà specificamente, limitata esclusivamente a: accertamento delle entrate;
reversali di incasso; mandati di pagamento;

VISTA la richiesta di autorizzazione a svolgere attività aggiuntive prot. n. 1943 del 26/04/2023, rivolto
all’Ufficio Scolastico Regionale per la Lombardia, da parte del dirigente scolastico per operare in qualità di
coordinatore del progetto “#Allena Menti #4.0” _ Piano Scuola 4.0 - Azione 1 - Next Generation
Classrooms” - Ambienti di apprendimento innovativi - M4C1I3.2-2022-961-P-12241_ C.U.P.:
B64D22004700006 per un impegno massimo di 55 ore per un costo totale di 1824,625 € lordo stato;

RILEVATA la necessità di individuare n. 2 (due) unità di personale ATA Assistenti Amministrativi per lo
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svolgimento delle attività di supporto al RUP;

EMANA

il presente avviso finalizzato a individuare n. 2 (due) unità di personale ATA interno all’Istituto

Comprensivo di Carnate per lo svolgimento delle attività di supporto al RUP del progetto di seguito

indicato

Avviso Titolo
Codice identificativo

CUP
Importo

finanziato

Piano Scuola 4.0 - Azione 1 -

Next Generation Classrooms

- Ambienti di apprendimento

innovativi

#AllenaMenti 4.0 M4C1I3.2-2022-961-P-122
41.

B64D220047
00006 € 85.693,75

Ente committente

Istituto Comprensivo di Carnate

Soggetti interessati e requisiti richiesti

Possono presentare la propria candidatura i Direttori dei servizi generali e amministrativi e gli assistenti

amministrativi con contratto a tempo indeterminato o determinato, in servizio presso l’Istituto.

Figure richieste e relative mansioni

Si intendono individuare le seguenti figure:

N. 2 membri del personale ATA ( assistente amministrativo) per lo svolgimento di attività
aggiuntiva all’orario di servizio di supporto al RUP nell’esecuzione delle attività di gestione inerenti al
progetto sopra indicato del PNRR Piano Scuola 4.0 con le seguenti mansioni:
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● assistenza alla predisposizione, gestione e archiviazione della documentazione del progetto;

● assistenza nella redazione degli avvisi pubblici per l’individuazione di personale incaricato e

degli atti correlati alle procedure di selezione;

● supporto per la redazione delle lettere di invito per le procedure negoziate, con o senza avvisi

per l’acquisizione di manifestazioni di interesse;

● assistenza nella redazione degli affidamenti diretti o dei bandi per le gare di appalto, dei relativi

capitolati, disciplinari e atti correlati, finalizzati all’acquisizione di forniture di beni e servizi;

● assistenza nelle procedure di acquisizione di forniture di beni e servizi e delle eventuali gare da

espletare sulla piattaforma AcquistinretePA di Consip;

● assistenza nell’acquisizione di CIG SIMOG;

● supporto nell’attività di individuazione e verifica di compatibilità dei componenti le commissioni

giudicatrici nell’ambito degli avvisi pubblici per la selezione di personale e per la redazione dei verbali

delle sedute delle commissioni giudicatrici della selezione del personale;

● supporto nella predisposizione di tutti gli atti amministrativi di competenza del RUP;

● assistenza alla pubblicazione all’albo online e sul sito web dell’Istituzione scolastica di tutta la

documentazione prevista dalla normativa riguardante la trasparenza delle pubbliche amministrazioni;

Al termine dell’attività svolta il personale individuato sarà tenuto alla presentazione di una

rendicontazione oraria comprovante lo svolgimento dell’incarico.

Modalità di presentazione della propria candidatura

Gli interessati dovranno far pervenire la propria candidatura, a pena di esclusione, entro e non oltre le ore
9 del 4 maggio 2023 secondo uno dei seguenti mezzi:

➢ a mano presso gli uffici di segreteria;
➢ tramite PEC all’indirizzo mbic8bz00r@pec.istruzione.it

Comparazione e aggiudicazione

Può far richiesta il personale amministrativo che presta servizio presso questa Istituzione Scolastica per
l’a. s. 2022/2023.

L’individuazione del personale cui affidare ciascun incarico, nel caso in cui pervengano più candidature,
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sarà effettuata dal Dirigente Scolastico

Le istanze presentate saranno valutate secondo i seguenti criteri:

1. Numero di esperienze pregresse analoghe;

2. Eventuali certificazioni / competenze informatiche certificate da corsi di formazione

L’Istituzione scolastica procederà con l’assegnazione degli incarichi anche nel caso in cui per una o più

figure richieste pervenga una sola candidatura purché rispondente ai requisiti richiesti.

Compensi e incarichi

L’ atto di nomina sarà emesso sulla base delle disponibilità e sarà retribuito sulla base delle attività
effettivamente realizzate e delle ore di lavoro effettuate come risultante dai registri della presenza e/o dai
verbali.

La prestazione professionale del Personale ATA sarà retribuita con l’importo lordo previsto dalle Tabelle del
CCNL di categoria, per ogni ora di incarico effettivamente svolta, tenendo conto degli importi finanziati, e
comprende tutti gli eventuali compiti previsti dall’incarico.

I compensi saranno corrisposti a prestazione ultimata, dopo l’espletamento delle necessarie verifiche dei
risultati e dopo le erogazioni da parte del MIM.

Revoche

Gli incarichi potranno essere revocati in qualunque momento, senza preavviso ed indennità di sorta, per
fatti e/o motivi organizzativi, tecnico-operativi e finanziari che impongano l’annullamento del Progetto
stesso.

Le precedenti condizioni sono considerate parte integrante della prestazione professionale richiesta, il
mancato rispetto delle stesse quindi, viene considerato causa sufficiente per la revoca dell’incarico.

Qualora il personale individuato, all’atto della convocazione per il conferimento dell’incarico, dovesse
rinunciare, la rinuncia potrà avvenire solo ed esclusivamente attraverso la forma scritta e consegnata a
mano presso l’Istituto.

Trattamento dati personali ai sensi del D. Lgs. n. 196/2003, l'Istituto si impegna al trattamento dei dati
personali dichiarati solo per fini istituzionali e necessari per la gestione giuridica del presente avviso.

Responsabile del procedimento
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Ai sensi di quanto disposto dall’art. 5 della legge 7 Agosto 1990, n. 241, il responsabile del procedimento è
il Dirigente Scolastico Prof.ssa Gabriella Fumagalli.

Pubblicizzazione della procedura di selezione

Il presente Avviso è pubblicato sull’albo on line dell’Istituzione scolastica, rinvenibile al seguente link

https://www.iccarnate.edu.it/albo-on-line, nonché sulla sezione Amministrazione Trasparente del sito

istituzionale, al seguente link https://www.iccarnate.edu.it/amministrazione-trasparente.

Norme di rinvio

Per quanto non espressamente previsto dal presente Avviso, si rinvia al d.lgs. n. 165/2001, al codice civile

e alle altre norme vigenti.

Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Gabriella Fumagalli

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai
sensi e per gli effetti dell’art. 3,

c. 2 D. Lgs n. 39/93)

È allegato al presente format di Avviso pubblico:

● All. A: Schema di Domanda di partecipazione


