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Prot. vedi segnatura Bisuschio, 20.05.2025

Circolare n. 520

Ai Docenti

Ai coordinatori di classe
Alla DSGA

Agli Atti /SITO WEB

Oggetto: Adempimenti di fine anno scolastico: consegna dei programmi svolti e relazioni finali

In vista della conclusione delle attivita didattiche, con la presente, si invitano i docenti a consegnare entro il
12 giugnoc. a.:

> iprogrammisvolti nella classe, sia in copia cartacea (firmati da n. 2 studenti e dal docente), sia in formato
digitale (file pdf);

> larelazione finale disciplinare della classe, (firmata dal docente della disciplina), in formato digitale (file
pdf);

> larelazione del coordinatore di classe, (firmata dal docente della disciplina), in formato digitale (file pdf);

Ai fini della successiva archiviazione e conservazione, i docenti inseriranno i file pdf nelle postazioni PC della
zona antistante la sala docenti dove sono state create tre distinte cartelle denominate “programmi svolti,
relazioni finali, relazioni del coordinatore”; all’interno di esse si trovano le sottocartelle “classe 1A- classe 2A-
classe 3A, ecc”. La denominazione univoca sara la seguente:

e 1A _italiano_programma_svolto_2025
e 1A _italiano_relazione_finale_2025
e 1A_relazione_coordinatore_conclusiva_2025

Il giorno 13 giugno la prof.ssa Arcidiacono “prelevera” le cartelle digitali che mettera in condivisione con la
segreteria didattica.

In vicepresidenza saranno raccolte le copie cartacee solo dei programmi svolti che saranno archiviate dai
componenti dello staff

Per le classi quinte: premesso che il format per la stesura del programma svolto docenti e gia stato condiviso
con il modello di documento del 15 maggio di cui fa parte integrante per ciascuna disciplina; si ricorda che le
relazioni finali di tutte le discipline delle classi quinte, oltre ad essere custodite in formato digitale, saranno
allegate in cartaceo al documento del 15 maggio.

| format di cui all’oggetto sono stati condivisi in bacheca Spaggiari il 10 maggio scorso, con comunicazione
numero 876

La presente vale come notifica a tutti i soggetti interessati

La Dirigente Scolastica
Maria Carmela Sferlazza

Firma autografa soitituita a mezzo stampa ai sens dell’art. 3, comma 2 del D.Lg. 35/93
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