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Minizters dell’Istruzione e del Merito

ISTITUTO COMPRENSIVO di BELLUSCO e MEZZAGO
Via Pascoli, 9 — 20882 Belluseo (MB)
Tel. 03623554
C.F 94030940152 - C.M. MBICEBCPODB
E-mail: mbic8epO0bistruzions.ii
Pec: mbic8cplibiaipec. istruzione. il

I1 CONSIGLIO D'ISTITUTO

il R.D 18 novembre 1923, n, 2440, concernente ["amministrazione del Patnmonio ¢ la
Contabilith Generale dello Stato d il relative regelamento approvato con R.D. 23 maggio
1924, n. 827 & ss.mm. ii.;

la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di
diritto di accesso ai documenti amministrativi™ e 83, mm.ii.;

il decrete legislative 16 aprile 1994, n. 297, ¢ successive modificazioni, recante
“Approvazione del testo unico delle disposizioni legislative vigenti in materia di istruzione,
relative alle scuole di ogni ordine e grado™,

il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concemente il Regolamento
recanle forme in materia di autonomia delle [stituzioni Scolastiche, ai sensi della legge 13
marzo 1997, n. 59,

il Decreto Legislative 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ ordinamento del
lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche™ e ss.mm.ii.;

Ia legge 13 luglio 2015 n. 107, concernente “Riforma del sistema nazionale di istruzione ¢
formazione e delega per il riordine delle disposizioni legislative vigenti™;

il Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. 50 “Codice dei contratti pubblici™;

il Decreto Legislativo 19 aprile 2017, 0,56, recante “disposizioni integrative ¢ correttive del
Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. 50

le Linee Guida ANAC attualmente vigenti aggiornate al Decreto Legislativo 19 aprile 2017,
n.56;

il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129, pubblicata in GU. Serie Generale n. 267
del 16 novembre 2018, concernente “Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione
amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell'articolo 1, comma 143,
della legge 13 luglio 2015, n. 1077

di dover procedere ai sensi di quanto previsto dallart. 45, co. 2, lettera a) e dall’art. 55, co. 3,
del Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129

La Direttiva comunitaria 2014/24/UE e il Regolamento europeo 2021/1952 relativi alla
definizione delle soglie comunitarie




VISTD L'art. 51 del [1.L. 77 del 31 maggio 2021, c.d. “Semplificazioni bis”, convertito con Legge n.

108 del 29 luglio 2021

ADOTTA

IL PRESENTE REGOLAMENTO DI ISTITUTO VOLTO A DISCIPLINARE LE ATTIVITA
ISTRUTTORIE E NEGOZIALI DELLISTITUZIONE SCOLASTICA INERENTI I SERVIZI, LAVORI E
FORNITURE

Art. 1 Ambito di applicazione

Il presente Regolamento disciplina le modalitd, i limiti e le procedure da seguire per la corretia applicazione delle
procedure semplificate di istruttoria ¢ acquisto di cui all’art. 36 del D.Lgs 50/2016 e successive modifiche ed
integrazioni e delle linee guida ANAC per la corretta applicazione delle procedure sottosoglia di cui alla Delibera n.
1097 del 26/10¥2016, nel rspetto di quanto contemplato Decreto Interministeriale nr 129 del 28 aposte 2018,
Regolamento concermnente le "Istruzioni generali sulla gestione amministeativo-contabile delle istituzioni

scolastiche™,

I imiti di riferimento per "applicazione delle istruttoric e procedure di acquisto per il I'lsituto sono riassunte nello

Art. 2 Limiti di importo e riferimenti

schema a scguire:

SOGLIA £ PROCEDURA RATIO RIFERIMENTI
_ _ N NORMATIVI
0 - 5000 Affido Diretto senza | Acquisti di servizi e forniture di L. n. 296/2006 articolo

comparazione di modica entitd con necessitd di 1, comma 450;L. n.
offerte e senza urgenza, afffdabilig e tempestivita 145/2018; Art. 1,
necessaria rotazione dell’intervento/acquisto per il comma 130
degli operaton correfto funzionamento Art. 36 ¢ left, a
cCONOMmici. amministrativo e didattico {es. D.Lgs. 5002016 — punto
manutenzione locali e impianti 4.3.2 linee guida
tecnici e tecnologici). AMNAC nr. 2 - Titole V
DI 1292018; L.di
| conversione n.
i 108/2021, art. 51
5.001 - 15.000 | Affido diretto con Garanzia dei principi di pariti di Art, 36¢c. | lett. a
eriterio di rotazione trattamento, rotazione ¢ non D.Lgs. 50/2016 - punto

gome da elenco
fornitori o da indagine
di mercato,

Deroga con
affidamento diretio al
medesimao operatore
LCONOMico, Senza
comparazione di
offerte,
adeguatamenle
motivato secondo |
criteri di elevats
professionalitg, qualita
del servizio, difficolii
a reperire valide
soluzioni alternative
sul mercato, situarion
fattuali ed oggettive
contingenti

diseriminazione

4.3 linee puida AMAC
nr. 2 —Titolo V DI
12972018; L. di
COTVErsione .
1082021, art. 51

15.001 =

Affido diretio, anche

Garanzia del rispetto dei principi di

Art. 36c, 1 len. ae lett.
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- e

139.000 | senza consultazione di | cui all’articolo 30 del codice dei B D.Lgs. 502016

{150,000 per | pilh operatori coniratti pubblici di cui al decreto linee guida ANAC nr, 2
lavori) eppure | economici legislativo 18 aprile 2016, n. 50, ¢ = Titolo V D.L
aftro limire |"esigenza che siano scelti soggetti | 129/2018; L. di
superiore e in possesso di pregresse ¢ CONVETSIOne n.
modificato nel documentate esperienze analoghe a [O8/2021, art. 51
D.Lgs. quelle oggetto di affidamento,
J02016 e anche individuati tra coloro che
o risultano iscritti in elenchi o albi
s guentl istituiti dalla

stazione appaltante, comungue nel
rispetto del principio di rotazione

2 . deleriny a0 confraree

L'Istituto Scolastico procede all’affidamento, a seconda delle soglie su indicate, previa Determina a contrarre di
indizione della procedura di affidamento.

Mel caso di affidamenti inferiori ai 15.000€ &' ritenuto atio equivalente alla Determina a contrarre ai sensi dell’art.
312 . 2 secondo periodo del D Lgs. 5002016, I'ordine diretto firmato dal Dirigente Scolastico, se tale ordinativo di
fornitura o servizi contiene:

- Affidatario servizyformiture;

Descrizione dell'affidamento del servizio / formitura ed esplicitazione dell’interesse pubblico a
procedere;

Corrispeliivo/prezzo,
- Le ragioni della scelta del fomitore;
L'attestaxzione di possesso del requisiti tecnici/professionali dell"affidatario.

Mel caso si provvedera ad emissione della Determina a contrame invece, questa dovrd contenere quanto richiesto
dalle linee guida AMAC e, in quanto sottosoglia, nella stessa sard indicato |"affidatario.

Mella Determing a contrarre, il Dirigente Scolastico pud provvedere a individoare il B.ULP ai sensi dell’art. 31 del
D.LGs. 502016 e delle Linee Guida nr. 3 dell’ ANAC, nonché a delegare in tutto o in parte |"attivita negoziale
inerente la procedura negoziata o "affidamento diretto ai sensi e per gli effetti dell’art. 17 ¢. | bis del D.Lgs. 165701
e dell®art. 44 ¢. 3 del DL nr. 1297201 8.

Mella Determina a contrarre, nel caso della prima soglia dello schema su elencato, deve essers indicato il richiamo
al presente Regolamenio per le atfivitd negoziali di Istituto ai sensi e per gli effetti di quanto espresso al punto 4,32
linee guida ANAC nr. 4 — e non & necessario indicare motivazione della mancata rotazione degli inviti‘affidamento.

Art, 3 Yooi di spesa per acquisti con procedure sottosoglia

Possono essere eseguiti mediante procedura di affidamento diretto o comparativo di 5 operator economicl, secondo
gli importi finanziari indicati all’art. 2, lavori e forniture di beni & servizi inerenti qualsiasi tipologia ¢ categoric
merceologiche come definite appresso nell’art. 4a — anche, ma non limitatamente, &

lavori di manutenzione ordinaria degli edifici dell'lstituto Scolastico lavori non programmabili in
materia di riparazione, consolidamento, ecc. a norma di quante disciplinato nell®art. 29 del DL nre
[2952018;



- lavori, acquisizione di beni e servizi finanziati da interventi approvati nell’ambita dei PON, FSEFESR
per un importo se fine a € 150.000,00 se per lavor, oppure fino a € 13900000 se relativi a forniture di
beni o servizi;

- forniture di materiale didattico, specialistico, sanitario o di minuteria, nonché forniture di beni relative a
cancelleria forniture, restauri 0 manutenzione di arredi @ mobilio relativi a locali scolastici ed uffici

forniture di materiale informatico e relativi materiali di consumo, nonché sofiware e applicativi
gestionali servizi fornitura a noleggio di fotocopiatrici

- fornitura di stampati ¢ materiale cartaceo
- servizi di comunicazione, telecomunicazione e tmsmissione dati

- servizi di manutenzione apparecchiature hardware e software, inclusa la manutenzione degli impianti ¢
reti di comunicazione

- servizi di docenza ¢ di didattica in relazione alle attivita individuate nel PTOF dell'lstituto

- servizi di trasporti persone e cose € servizl di organizzazione visite di studio (salvo se diversamente
indicato nel regolamento viaggi di istruzione)

- servizi di consulenza organizzativa e gestionale, inclusi gli studi per indagini statistiche, consulenze per
I"acquisizione di certificazioni, incarichi per il coordinamento della sicurezza

servizi finanziar e assicurativi
- spese per l'illuminazione ¢ la climatizzazione dei locali e manutenzione degli impianti,

Per quanto riguarda lavor, acquisto di beni e servizi nell'ambito del PNRR, troveranno applicazione norme
specifiche attinenti a cid e, in particolare, quante previsto dalla L. di conversione n. 1082021, del D.L. 77 del 31
maggio 2021, c.d. “Semplificazioni bis".

Art. 4 Proceduare

Il Dirigente Scolastico, con riferimento al bene o servizio acquisibile mediante le procedure di cui all'ar. 36 del
D.Lgs 50/2016 o di cui all” art. 45 ¢. 2 lett a del DL 12972016, provvede all’emanazione di una Determina per
I"indizione della procedura, con contenuto conforme a quanto disciplinato dal punto 4.1.2 o 4.1.3 (per acquisti di
necessitd contingente) delle linee guida ANAC nr. 4,

Nella stessa, nel caso della soglia 5.001-15.000, come da seconda riga della tabella sopra riportata, sara indicato in
I"eventuale deroga al principio di rotezione degli inviti e dell’affidamento ai sensi dei punti 3.6 ¢ 3.7 delle stesse
linee guida, la motivazione dell'eventuale conferma tra ghi invitati o nell’individuazione dello stesso affidatario
uscente, secondo | criteri riportati nella tabella sopra richiamaia.

£ . aidvria iviruttoria:

In seguito all'acquisizione della determina, il DSGA procede ad istruire l'aftivith negoziale sulla base delle
indicazioni ricevute dal Dirigente Scolastico e di cui al presente Regolamento. Se il prodotto o servizio & reperibile
nel catalogo delle convenzioni CONSIP, il contratto pud essere sottoscritto direttamente dal Dirigente Scolastico o
da suc delegato previa Determina a Contrarre ¢ delega, in quanto tutta la fase istruttoria @ gid stata svolta da
CONSIP SpA per conto del Ministero dell'Economia e Delle Finanze. Se il prodotio o servizio & invece reperibile
nei cataloghi MEPA (Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione) cosi come presenti sul portale
www.acquistinretepa.it, 'lstituto potra effettuare istruttoria di scquisto tra le offerte ivi presenti, quindi tramite
comparazione delle offerte del medesimo prodotio e selezionando per Pacquisto quella al prezzo pil basso, ovvero
tramite richiesta di offerta se trattasi di prodotti dei quali non & possibile effettuare un confronte omogeneo, sempre
nel rispetto delle procedure di ogni soglia di valore di cui all'art. 2,

Pur se non presente nel camlogo Convenzioni, il ricorso al catalogo Me.Pa, & da ritenersi obbligatorio per le
categorie merceologiche di Hardware e forniture informatiche, cosi come preseritto dalle Leggi nnrr. 296/2006 ¢,
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449 ¢ 450 - ¢ 208/2015 art. 1 ¢. 512, cosi come chiarito anche dall’ADG del MIUR per i PON con apposita FAQ per
i fondi FESR 2014-2020.

Mel caso di affidamento dirette di cul all®art. 36 ¢. 2 lem. A del D.Las. 500200 &, s1 appheano i disposti di cui ai punti
43,1 e4.3.2 delle linee guida ANAC nr. 4 quindi, m mernito alla scelia dell"affidatario:

- 1l principio di rotazione degli inviti e dell"affidamento non & ritenuto necessario nella prima soglia di
cui all*art, 2 del presente regolamento;

Nella seconda sogha si pud derogare & tale principio di rotazione di inviti e affidamento dandone
motivazione adeguata nella Determina a contrarre o nell’aito equivalente di cui all’art. 2 del presente
Regolamenio;

| disposti di cui al punto 4.3.1 delle lince guida ANAC (comparazione sintetica preventiva delle offerre)
vengono declinati in richieste di preventivo informali:

- anche via mail inviati a non meno di due fomitort;
- comparazione di offerte omogenee effettuate su Me.Pa. o su altra piaitaforma di e-procurement;

Aj fini dell"attivazione delle procedure negoziate sottosoglia di cui all*ant. 36 c. 2 lett. B — ¢ et A (quest’ultima nel
caso di necessitd riguardanti comparazione di almeno due offerte come appena esplicitate), del D.Lgs. S0/2016 &
istituite I'elence dei fornitori, suddiviso per categorie merceologiche, cui i pud far ricorse, attwando il principio
della rotarione, non discriminazione e paritd di trattamento per le procedure di individuazione tramite affidamento
diretto, lavori in cconomia o cottimo fiduciario di lavord, servizl o forniture cosi come descritii agli artt, 2 ¢ 3.

Le categorie merceologiche dell’elenco formiton sono;

1. Arredi ¢ attrezzature per ufficio

2. Arredi scolastici

3. Attrezzature e Sistemi informatici Hardware e software - LIM

4. Aliri materiali di consuma (ferramenta e piccola utensileria, etc.)
5. Altrezzature ¢ accesson per uffici

6, Altrezzature e accesson per attivitd sportive @ ricreative

7. Carta, cancelberia, stampati

E. Contratti di assistenza software e hardware

9. Grafica e tipografia per stampati

L0. Materiale di consumo informatico elettronico (toner, cartucee etc)
11. Materiale di pulizia e igienico/sanitario

12. Materiale antinfortunistico e sicurezza

13. Materiale specialistico per attivith didattiche

14. Manutenzione e riparazione idraulica - fognaria ecc,

15, Manutenzione & riparazions macchinari impianti e aftrezzature {elenriciti)
16, Servizi assicurativi per alunni ¢ personale

17, Servizi bancari

I8. Noleggio macchinari o altri beni (fotocopiatrici ete.)

19, Organizzazione viapgi d*istruzione / $tage linguistici e corsi di lingua
20, Servizio trasporto per visite guidate

21, Servizi di consulenza — formazione

22. Edilizia, ristrutturazioni, ripristini

23, Servizi pubblicitari, divise ¢ abbigliamento personalizzato

24 Servizi di telefonia e trasmissione dati

25. Manutenzione impianti idraulici

26. Servizi di Medicina del Lavoro e attivith correlate

27. Aziende di pulizia straordinarie e di sanificazione locali




28, Materiale specialistico per disabili

29, Servizi di RSPP / Sicurezza

30. Erogatori / distribuzione bevande, snack e altri generi alimentari

Teli categoriec merceologiche possonc essere arricchite con provvedimento del Dirigente Scolastico in base a
contingenti necessitd, dandone avviso pubblico sul sito istituzionale sezione amministrazione trasparente / bandi di
gara ¢ contratti ¢ portandone a conoscenza il Consiglio di Istituto nella prima seduta utile,

Possono essere iscritll nell'elenco der fornitori § soggetti che ne facciane richiesta seguendo quanto previsio da
appositd regolamento presente sul sito istituzionale delllstituto e che possegganc i requisiti di idoneitd
professionale e tecnica inerenti la categoria merceologica di opzione autocertificati e dei requisiti richiesti dall'art.
gl del [3.Lg.s 302016

Art. 80, Motivi di esclusione

1. Costituisce motive di esclusione di un operatore economico dalla partecipazione a una procedura d'appalto o
concessions, la condanna con sentenza definitiva o decreto penale di condanna divenuto irevocabile o sentenza di
applicazione defla pena su richiesta ai sensi dell'articolo 444 del codice di procedura penale, anche riferita a un suo
subappaltatore nei casi di cui all'articole 105, comma &, per uno dei seguenti reati:

a ) delitei, copsumati o tentati, di cui agli articoli 4 16, 416-bis del codice penale ovvero delitti commessi avvalendosi
delle condizioni previste dal predetto articolo 416-bis ovvero al fine di agevolare 'attivita delle associazioni
previste dallo stesso articolo, nonché per i delitti, consumati o tentati, previsti dallarticole 74 del decreto del
Presidente della Repubblica 9 ottobre 1990, n. 309, dallarticolo 29 1-quater del decrete del Presidente della
Repubblica 23 gennaio 1973, n. 43 e dallarticolo 260 def decreto legislativo 3 aprile 2006, n. 152, in quanto
riconducihili alla partecipazione a un'organizzazione criminale, quale definita all'articolo

della decisione quadro 2008/841 /G Al del Consiglio;

b) delitti, consumati o tentati, di cui agli articoli 317, 318, 319, 319-ter, 319-quater, 320, 321, 322, 322-bis, 346-his,
153, 353-bis, 354, 355 e 356 del codice penale nonché all'articolo 2635 del codice civile;

b-his) false comunicazioni sociali di cui agli articoli 2621 e 2622 del codice civile; disposizione introdotta dal DLgs
56-2017 in vigore dal 20-5-2017

¢} frode ai sensi dell'articolo 1 della convenzione relativa alla tutela degli interessi finanziari delle Comunith
curopee;

d) delitti, consumati o tentati, commessi con finalitd di terrorismo, anche internazionale, ¢ di eversione dell'ordine
costituzionale reati terroristici o reati connessi alle attivith terroristiche;

e) delitti di cui agli articoli 648-bis, 648-ter ¢ 648-ter.] del codice penale, riciclaggio di proventi di attivita
criminose o finanziamento del terrorismo, quali definiti allarticolo 1 del decreto legislative 22 giugno 2007, n. 109
€ successive modificazioni;

0 sfruttamento del lavoro minorile e altre forme di trata di esseri umani definite con il decreto legizlativo 4 marzo
2014, n. 24;

g) ogni altro delitto da cui derivi, quale pena accessoria, l'incapacita di contrattare con la pubblica amministrazione,
disposizions modificata dal DLgs 56-2017 in vigore dal 20-5-2017

2. Costituisce altresi motivo di esclusione la sussistenza, con riferimento ai soggett indicati al comma 3, di cause di
decadenza, di sospensione o di divieto previste dall'articolo 67 del decreto legislativo 6 settembre 2011, n. 159 o di
un tentative di infiltrazione mafiosa di ¢ui allarticolo 84, comma 4, del medesimo decreto. Resta fermo quanto
previsto dagli articoli 88, comma 4-bis, e 92, commi 2 ¢ 3, del decreto legislativo 6 settembre 2011, n. 159, con
riferimento rispettivamente alle comunicazioni anfimalia e alle informazion antimafia. disposizone modificata dal
DLgs 56-2017 in vigore dal 20-5-2017

3. Lesclusions di cui ai commi 1 e 2 va disposta s2 la sentenea o il decreto ovvero la misura interdittiva sono stati



emessi nel confronti: del titelare o del direttore tecnico, se si tratta di impresa individuale; di un socio o del direttore
tecnico, se si tratta di societd in nome collettivey dei soci accomandatari o del direttore tecnico, se si tratta di societd
in accomandita semplice; dei membri del consighio di amministrazione cui sia stata conferita la legale
rappresentanza, ivi compresi institori e procuratori generali, dei membri degli organi con poteri di direzione o di
vigilanza o dei soggetti muniti di poteri di rappresentanza, di direzione o di controllo, del direttore tecnico o del
socio unico persona fisica, ovvero del socio di meggioranza in caso di societd con meno di quaniro soci, se si fratta
di aktro tipo di societh o consorzio. In ogni caso l'esclusione ¢ il divieto operano anche nei confronti dei sogpetti
cessati dalla carica nell'anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gam, qualora Fimpresa non dimostri
che vi sia stata completa ed effettiva dissociazione della condoita penalmente sanzionata; esclusione non va
disposta e il divieto non si applica quando il reato € stato depenalizzato ovvero quando & intervenuta la
riabilitazione ovvero quando il reato & stato dichiarato estinto dopo 1a condanna ovvera in caso di revoca della
condanna medesima. disposizione modificata dal DLgs 36-2017 in vigore dal 20-3-2017

4. Un operatore economico & escluso dalla partecipazione a una procedura d'appalto se ha commesso vielazioni
gravi, definitivamente accertate, rispetto agli obblighi relativi al pagamento delle imposte ¢ tasse o dei contributi
previdenziall, secondoe la legislazione italiana o quella dello Stato in cui sono stabiliti, Costituiscono gravi
violazioni quelle che comportano un omesso pagamento di imposte ¢ tasse superiors all'tmporto di cui all'articolo
48-bis, commi | e 2-bis del decreto del Presidente della Repubblica 29 settembre 1973, n, 602, Costituiscono
violazioni definitivamente accertate quelle contenute in sentenze o atti amministrativi non pit soggett: ad
impugnazione. Costituiscono gravi violazioni in materia contributiva e previdenziale quelle ostative al rilascio del
documento unico di repolaritd contributiva (DURC), di cui al decreto del Ministero del lavoro e delle politiche
sociali 30 gennaio 20135, pubblicato sulla Gazzetta Ufficiale n. 125 del 1 giugno 2015, ovvero delle certificazioni
rilasciate dagli enti previdenziali di rifenimento non aderenti al sistema dello spartello unico previdenziale. I
presente comma non & applica quando Poperatore economico ha ottemperato ai suoi obblighi pagando o
impegnandosi in modo vincolante a pagare le imposte o i contributi previdenziali dovuti, compresi eventuali
interessi 0 multe, purché il pagamento o 'impegno siano stati formalizzati prima della scadenza del termine per la
presentazione delle domande. disposizione modificata dal DLgs 56-2017 in vigore dal 20-5-2017

5. Le stazioni appaltanti escludono dalla partecipazione alla procedura d'appalto un operatore economico in una
delle sepuenti siuazioni, anche riferita a un suo subappaltatore nei casi di cui all'aricole 105, comma 6, qualora:

a) la stazione appeliante possa dimostrare con qualungee mezzo adeguato la presenza di gravi infraziond
debitamente accertate alle norme in materia di salute e sicurezza sul lavoro nonché agli obblighi di cui all'articolo
30, comma 3 del presente codice;

b} l'operatore economico si trovi in stato di fallimente, di liguidaziene coatta, di concordato preventivo, salvo il
caso di concordato con continuitd aziendale, o nei cui riguardi sia in corso un procedimento per la dichiarazione di
una di tali situarioni, fermo restando quanto previsto dall'articolo 110;

¢) la stazione appaltante dimostri con mezzi adeguati che I'operatore economico si € reso colpevole di gravi illeciti
professionali, tali da rendere dubbia la sua integrita o affidabilita; disposizione introdotta dal DL 135-2018 in vigore
dal 15=-12-2018 per i bandi pubblicati & mviti trasmessi dal 16-12-2018

¢-bis) l'operatore economicoe abbia tentato di influenzare indebitamente il processo decisionale della stazione
appaltante o di ottenere informazioni riservate a fini di proprio vantaggio oppure abbia fomito, anche per
negligenza, informazioni false o fuorvianti suscettibili di influenzare le decisioni sull'esclusions, la selezione o
l'aggiudicazione, ovvero abbia omesso le informazioni dovute ai fini del cometto svolgimento della procedura di
selezione; disposizione introdotta dal DL 135-2018 in vigore dal 15-12-2018 per i bandi pubblicati ¢ inviti trasmessi
dal 16-12-2018

e-ter) l'operatore economico abbia dimostrato significative o persistenti carenze nell'esecuzione di un precedente
contratto di appalte o di conceszione che ne hanno causate la riseluzione per inadempiments ovvero la condanna al
risarcimento del danno o altre sanzioni comparabili; su fali circostanze |2 stazione appaltanie motiva anche con
riferimento al tempo trascorso dalla violazione e alla gravith della stessa; disposizione introdona dal DL 135-2018
mn vigore dal 15-12-2018 per i bandi pubblicati e inviti trasmessi dal 16-12-2018

d) la partecipazione dell'operatore economico determini una situazione di conflitto di interesse ai sensi dellarticolo
42, comma 2, non diversamente risolvibibe;



e} una distorsione della concorrenza derivante dal precedente coinvolgimento degli operatori economici nella
preparazione della procedura d'appalic di cui allarticolo 67 non possa essere risclta con misure meno intrusive:

i) l'operatore economico sia stato soggetto alla sanzione interdittiva di cui all'articolo 9, comma 2, lettera ¢) del
decreto legislativo 8 giugno 2001, n. 231 o ad altra sanzione che comporta il divieto di contrarre con la pubblica
amministrazione, compresi i provvedimenti interdittivi di cui all'articolol 4 del decreto legislativo @ aprile 2008, n.
Bl;

f-his} I'operatore economico che presenti nella procedura di gara in corso e negli affidementi di subappalti
documentazione o dichiarazioni non veritiere; disposizione introdotta dal DLgs $6-2017 in vigore dal 20-5-2017

f-ter) I"operatore economico iscritto nel casellario informatico tenuto dall’Osservatorio dell’ ANAC per aver
presentato false dichiarazioni o falsa documentazione nelle procedure di gara e negli affidamenti di subappalti. Il
motivo di esclusione perdura fine a quando opera I'iscrizione nel casellario informatico; disposizione intrododta dal
DLgs 36-2017 in vigore dal 20-5-2017

g) l'operatore economico iscritio nel casellario informatico tenuto dall'Osservatorio dell ANAC per aver presentato
false dichiarazioni o falsa documentazione ai fini del rilascio dell'attestazione di qualificazione, per il periodo
durante il quale perdura l'iscrizione;

hi} Foperatore economico abbia violate il divieto di intestazione fiduciaria di cui all'articolo 17 della legge |9 marzo
1990, n, 55. L'esclusione ha durata di un anno decorrente dall'accertamento definitive della violazione e va
comungue disposta se la violazione non & stata imossa;

1} I'operatore economico non presenti la certificazione di cui all'articolo 17 della legge 12 marzo 1999, n. 68, ovvero
non autocertifichi la sussistenza del medesimo requisito; disposizione modificata dal DLgs 56-2017 in vigore dal
20-5-2017

|} l'operatore economico che, pur essendo stato vittima dei reati previsti e puniti dagli articoli 317 e 629 del codice
penale aggravati ai sensi dell'articolo 7 del decreto-legge 13 maggio 1991, n. 152, convertito, con modificazioni,
dalla legge 12 luglio 1991, n. 203, non risulti aver denunciato i fatti all'autorita giudiziaria, salvo che ricormano i casi
previsti dall'articolo 4, primo comma, della legge 24 novembre 1981, n. 689. La circostanza di cui al primo periodo
deve emergere dagli indizi a base della richiesta di rinvio a giudizio formulata nei confronti dell'imputato nell'anno
antecedente alla pubblicazione del bando e deve essere comunicata, unitamente alle generalith del soggetto che ha
omesso la predetta denuncia, dal procuratore della Repubblica procedente allANAC, Ia quale cura la pubblicazione
della comunicazione sul sito dell'Dsservatorio;

m) l'operatore economico si trovi rispetto ad un altro partecipante alla medesima procedura di affidamento, in una
situazione di controllo di cui all'articolo 2359 del codice civile o in una qualsiasi relazione, anche di fatto. ze la
sitfieazione di contrelle o la relazione comporti che le offerte sono imputabili ad un unico centro decisionale.

6. Le stazioni appaltanti escludono un operatore economico in qualunque momento della procedura, qualora risulti
che I'operatore economico si trova, a causa di atti compiuti o omessi prima o nel corso della procedura, in una delle
situazioni di cuiai commi 1, 2,4 e 5,

7. Ln operatore economico, o un subappaltatore, che si trovi in una delle situazioni di cui al comma 1,
limitatamente alle ipotesi in cui la sentenza definitiva abbia imposto una pena detentiva non superiore a |8 mesi
ovvero abbia riconosciuto attenuante della collaborazione come definita per le singole fattispecie di reato, o al
comma 5, & ammesso & provare di aver risarcito o di essersi impegnato a risarcire qualungue danno causato dal
reato o dall'illecito e di aver adottato provvedimenti concreti di caratiere tecnico, organizzativo e relativi al
personale idone a prevenire ulterton reati o illeciti.

8. Se la stazione appaltante ritiene che le misure di cui al comma 7 sono sufficienti, 'operatore economico non &
escluso della procedura dappalto; viceversa dell'esclusione viene data motivata comunicazione all'operatore
CCOmOMce.

9, Un operatore economico escluso con sentenza definitiva dalla partecipazione alle procedure di appalto non pud
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avvalersi della possibilita previsia dai commi 7 ¢ 8 nel corse del periodo di esclusione derivante da tale sentenza.

10. 8¢ la sentenza di condanna definitiva non fissa la durata della pena accessonia della incapacita di contratiare con
la pubblica amministrazione, ovvero non sia intervenuta riabilitazione, tale durata & pari a cingue anni, salvo che la
pena principale sia di durata inferiore, ¢ in tale caso & pari alla durata della pena principale ¢ a tre anni, decorrenti
dalla data del suo accertamento definitive, nei casi di cui ai commi 4 ¢ § ove non sia intervenuta sentenza di
condanna, disposizione modificata dal DLgs 56-2017 in vigore dal 20-5-2017

11. Le cause di esclusione previste dal presente articolo non 5i applicano alle aziende o societh soltoposte a
sequestro o ¢onfisca ai sensi dell'articolo 12-sexies del decreto-legee 8 giugno 1992, n. 306, convertito, con
medificazicni, dalla legge 7 agosto 1992, n. 356 o degli articoli 20 e 24 del decreto legislative & settembre 2011
n.15%, ed affidate ad un custode o amministratore giudiziario o finanziario, limitatamente a quelle nferite al pericde
precedente al predetto affidamento.

12. In caso di presentazione di falsa dichiarazione o falsa documentazione, nelle procedure di gara e negli
affidamenti di subappalto, la stazione appaltante ne da segnalazione all' Autoritd che, se ritiene che siano state rese
con dolo o colpa grave in considerazione della rilevanza o della gravitd dei fatti oggetto della falsa dichiarazione o
dells presentazione di falsa documentazione, dispone liscrizione nel casellario informatico ai fini dell'esclusione
dalle procedure di gara e dagli affidamenti di subappalto ai sensi del comma 1 fino a due anni, decorso il quale
l'iscrizione & cancellata e perde comungue efficacia.

13. Con lince guida PANAC, da adottarsi entro novanta giomni dalla data di entrata in vigore del presente codice,
pud precisare, al fine di garantire omogeneita di prassi da parte delle stazioni appaltanti, quali mezzi di prova
considerare adeguati per la dimostrazione delle circostanze di esclusione di cui al comma 5, lettera ¢}, ovvero quali
carenze nell'esecuzione di un procedente contratto di appalto siano significative ai fini del medesimo comma 5,
lettera c).

14 . Non possono essere affidatari di subappalti ¢ non posseno stipulare i relativi contratti 1 soggetti per 1 quali
ricorranc i motivi di esclusione previsti dal presente articolo.

L'elenco dei Formitor & tenuto e pubblicato nella pertinente sotiosezione del sito istituzicnale “Amministrazione
Trasparente” ed ¢ aggiornato periodicamente, assicurando ['iscrizione agli elenchi di ogni categoria merceologica,
con ordinazione in base alla data di pervenimento della richiesta di iscrizione. Tale ordinazione su cronologia di
richiesta di inserimento, sard usata come base per la rotazione degli ordinativi divetti ¢ delle richieste di offerta.

In caso di ricorso a procedure di acquisto su Me.Pa. / CONSIP, si deroga all’obbligatorieta di ricorso agli operatori
presenti nell’elenco fornitori, in quante gli operatori ivi presenti (MEPASCOMNSIF)Y sono considerati come facenti
parte a futti gl effett di detto elenco.

Nell’elenco confluiscono di dintto gh operatori economici che hanno prestato servizi ¢ formiture in maniera
conforme all'ordinazione in data precedente alla sua istituzione. Da questo possono essere esclusi con
Provvedimento del DS, eventualmente con divieto di reinserimento per un determinato periodo di tempo, operatori
che abbiano avuto controversie con |"Amministrazione derivanti da inadempienze contrattuali oppure da
comportamenti non adeguati ai necessar requisiti di moralitd, eticith o non professionalitd.

Mel caso non sia possibile reperire almeno 5 operatori economici idonel nell’elenco fornitord, 1" Amministrazione
procede alla emanazione ¢ pubblicazione nella sezione amministrazione trazparente/bandi e contratti di un avviso di
preinformazione con contenuto conforme all’art. 216 c. 9 D.Lgs. 3072016 e comungue adeguato rispetto alle
necessitd di acquiste/fomitura per un periodo non inferiore a 15 giomi, nducibile fino a 3 in caso di comprovata
urgenza che deve risultare dalla determina a contrare.

Mel caso I"Amministrazione abbia proceduto alla pubblicazione dell’avvise di preinformazione con contenuto
conforme a quanto prescritto dal D.Lgs. 50/2016 art. 216 ¢. 9, si potrd procedere a comparazione delle offerte anche
in misura inferiore ai 5 operatort economici. 51 potrd proceders  anche in caso di una sola offerta che sia pervenuta
nei termini previsti e che risponda ai reguisiti richiesti nel bando.

4 b, fnviid a presentare offerta, selezlone ¢ Individuazione dell’aggindicatario
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Dopo aver individuato gli operatori economici idonei allo svolgimento del lavoro o alla fornitura del servizio o del
bene, si provvederd ad inoltrare agli stessi contemporaneamente la lettera di invito contenente, anche in separati
allegati, i seguenti elementi indispensahili;

4} Principali clausole contrattuali quali 'oggetto della prestazione, le relative caratteristiche e il suo
importo massimo previsto con esclusione dell'IVA eventuali penali e termini temporali per |'esecuzione
delln prestazione, nonché schema vero e proprio di contratto e di capitolato tecnico se predisposti;

b) I requisiti generali autocertificati di idoneita professionale e gli eventuali economico-finanziari e
tecnica‘onzanizzativi richiesti per |a partecipazione alla gara;

c) eventuali garanzie richieste all’affidatario del contratto;
d} il termine di presentazione dell’offerta e il periodo in giorni di validiti della stessa
€} I'indicazione del termine per 'esecuzione della prestazione

f) il criterio di aggivdicazione prescelto e ghi clementi a base della valutazione/ponderazione delle
offerte, nel caso i utilizzi il criterio del miglior rapporto qualitiprezzo, nel rispetto delle prescrizioni
dell’art. 95 del D.Lgs. 50:2016;

i} i requisiti soggettivi richiesti all'operatore, ¢ la richiesta allo stesso di rendere apposita
dichiarazione in merito,

1) Patto d"integrita {(modulo da compilare)
m} il nominativo del BLP,

[l DS provvede sempre alla nomia della Commissione Giudicatrice sia nel caso il criterio di aggivdicazione
prescelto sia quello del miglior rapporto qualiti/prezzo ex art, 95 D Lgs. 50/2016: in questa modaliti i membri della
commissione procedono alla valutazione delle offerte, individuando, mediante apposito verbale, 'offerta
gconomicamente pid vanlaggiosa.

Sia nel case il erfterio di aggindicazione prescelio sia quello del prezzo pih basso ai sensi dell’art. 95 c. 4: in questa
modalita la commissione procede alla valutazione delle offerte pervenute verificando la congruenza tra quanto
richigsto e quanto offerio.

La graduatoria che scaturisce da entrambe le procedure & sempre provvisoria. Successivamente si procede alla
verifica dei requisiti generali ¢ specifici dell'operatore economico, individuato come miglior offerente. L'efettiva
sggiudicazione avviene con atto scritto da parte del Dirigente € con comunicazione all'aggiudicatario tramite PEC o
altra forma legalmente riconosciuta.

Nelle procedure di acquisto con procedura negoziata sottosoglia di cui al presente regolamento ¢ di cui all'art, 36
del D.Lgs. 50 del 2016, in considerazione delle minime entitd di spesa e della semplicita della valutazione e
comparazione delle offerte, si pud procedere alla valutazione delle offerte pervenute in un'unica seduta,
salvaguardando la procedura riservata in fase di valutazione tecnica da parte della Commissione/RUF.

4 ¢, stipeida ol confraito

L’ Istituto Scolastico, individuato "aggiudicatario e preso atto dell’esito positivo dei controlli effertuati su di esso,
provvede alla stipula del contratto,

Il contratie conterrd i seguenti elementi:

a) I'elenco dei lavori e dei servizi / oggetto della prestazione

b) i prezei unitari per i laven e per le somministrazioni a misura e 'importo di quelle a corpo
¢) le condizioni di esecuzione

dy il termine di ultimazione dei lavon

¢} le modalita di pagamento
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[y le penalitd in caso di ritardo e il dinto della stasione appaltante di tiselvere in il contratio
i) le eventuali garanzie a carico dell’esecutore

h) apposita clausola con la quale il fornitore assume obblighi di tracciabilita dei flussi finanzian di cui
alla Legge n. 136/2010 e successive modifiche ed integrazioni,

i) apposita clausola per la rescissione automatica nel caso cui intervenga convenzione CONSIP inerente ln
presiazione ogeetto del contratto.

Art. 5 Pubblicarione dell*aggivdicatario

Eseguita la procedura comparativa e aggindicato il lavoro, bene o servizio, I'lstitato Scolastico provvedera alla
pubblicazione sul profilo del committente (sito internet dell’lstituto Scolastico) del soggetto aggiudicatario.

Art. & Norme di comportamento dei fornitori

|. Le imprese partecipanti alle procedure del presente Regolamento sono tenute al rispetio delle "Norme per la
tutela della concorrenza e del mercato” di cui alla Legge 287/19%0 e si astengono dal porre in essere comportamenti
anticoncorrenziali,

L. 5i mtende per “"comportamento anticoncorrenziale” qualsiasi comportamento o pratica di affan ingannevole,
fraudolento o sleale, contrario alla libera concorrenza, in forza del quale I'impresa pone in essere gli atti inerenti al
procedimento cencorsuale. In particolare, e sempre che il fatto non costituisca autonomo reato, & vietato qualsiasi
accordo illecito volto a falsare la concomenza, quale: la promessa, 'offerts, la concessione diretta o indiretta ad una
pcrsona, per se stessa o per un fterzo, di un vantaggio nell'ambito della procedura per I'affidamento di un appalio il
silenzio sull'esistenza di un accordo illecite o di una concertazione fra le imprese l'sccordo ai fini della
concertazione dei prezsi o di altre condizioni dell'offerta l'offerta o la concessione di vantaggi ad altri concorrenti
affinché questi non concorrano alla gara efo procedure di affidamento di appalto o ritirine la propria offerta o che,
comungue, condizioning la libera partecipazione alla gara/procedura medesima.

3. Qualunque "impresa” coinvolta in procedure per l'affidamento di appalti promossi dall'lstituto si astience da
qualsiasi tentativo volto ad influenzare i dipendenti della stazione sppaltante che rivestono funzioni di
rappresentanza, di amministrazione elo direzione, o che esercitano, anche di fatio, poteri di gestione e di controllo,
ovvern le persone preposte alla direzione ed alla vigilanza dei suddetti soggerti,

4. A tutte ke imprese concorrenti & vietato accedere, in fase di procedura, agli uffici dell'lstituto ai fini della richiesta
di informazioni riservate; l'accesso agli atti sard consentito solo In conformith della Legge n, 241/1990 e del D.Lgs.
5V2016, nonché in osservanza di quanto indicato nell’avviso di preinformazione (richiesta di chiarimenti
all’'Ufficio informazioni complementari) o nell’invite a presentare offerta (presa visione di spazi, locali) sempre
avvisando per tempo il RUP/DS,

5. Tutte le imprese hanno I'obbligo di segnalare all'lstinto qualsiasi tentativo effettuato da altro concorrente, o
interessato, atio a turbare il regolare svolgimento della procedura/gara di appalto efo dell'ssecuzione del contratio;
qualsiasi anomala richiesta o pretesa avanzata da dipendenti della stazione appaltante o da chiunque possa
influenzare le decisioni relative alla gara/procedura o alla stipula del contratto € alla sua esecuzione.

6. Tutte le imprese debbono rispettare i limiti legislativi relativi al subappalto ¢ al nolo a caldo; esse, inoltre,
prendono atto ed accettano incondizionatamente il divieto di subappaltare in qualsiasi modo e misura parte dei
lavori aggiudicati ad imprese che abbiano partecipato alla gara o ad imprese da esse controllate, ad esse collegate o
laro controllanti.

7. La vielazione delle norme contenute nel presente Regolamento, configurata quale contestazione della violazione
€ non accettazione delle giustificazioni eventualments addotte, poste & tela della concorrenza ¢ della correttezza
nello svolgimento delle gare/procedure di appalto, comporta Pesclusione dalla gara, ovvero, qualora la violazione
sia riscontrata in un momento successivo, l'annullamento dell'aggiudicazione.
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8. La violazione delle norme poste a tutela della correfta esecuzione del contratto comportera la risoluzione dello
stesso per colpa dell'impresa appaltatrice ¢ pud essere motivo di esclusione dall’elenco fornitor.

Art. 7 Verifica delle forniture e delle prestazioni - collando

| laverd, 1 servizi e le forniture acquisiti affidati dall’L5. sono sopgetti al controlle del R.ULP, congiuntamente al
direttore dei lavori se trattasi di contratto di affidamento di lavoro pubblico, a norma dell’art. 102 del D.Lgs.
50/2016. Al Codice dei Contratti Pubblici si rimanda parimenti per le attivita di collaudo di eventuali laveri pubblic
efo fomiture di beni o servizi affidati dall’ Istituzione scolastica soprasoglia comunitaria,

Per gli affidamenti di servizi e fomiture sottosoglia comunitaria & sempre possibile per |'Amministrazione
provveders con atlestazione di regolare esecuzrione emesso dal RUP,

Per ghi affidamenti concernenti lavori pubblici sottosoglia comunitaria, il certificato di collaudo pud essere sostituito
dal certificato di regolare esecuzione rilasciato dal direttore dei lavori.

Il saldo del pagamento dei lavor pud essere disposto solo dopo ['emissione del certificato di collavdo o del
certificato di regolare esecuzione.

Art. 8 Gestione delle minute spese

Le attivitd negoziali inerenti la gestione del fondo minute spese, di cui all'art. 21 - del n. 129, sonao di competenza
del D3GA, come disposto dall'art. 44, 3° comma del citato DL

Art.2] —comma | *Ciascuna istituzione scolastica pud costituire, in sede di redazione del programma annuale, un
fondo economale per le minute spese per "acquisizione de beni e servizi di modesta entith necessari per garantire il
regolare svolgimento delle ordinarie attivitd™

Art. 2 = comma 5 - Le minule spese possono essere imputate a:
B Funzionamento amministrativo e didattico gencrale
B Singoli progetti

Il limite massimo giornaliers & fissato in € 50,00 IVA inclusa. 1l limite di spesa annuoale & deliberate dal C.1.
all'interno del programma annuale.

Art. 21- comma 4 * La gestione del fondo economale per le minute spese spetta al D.5.GA. che, a tal fine,
contabilizza cronologicamente tutte le operazioni di cassa da lui eseguite nell®apposito registro informatizzato di cui
all*art. 40, commea 1. lettera €)™

Art2] — comma 7 — * A conclusione dell’esercizio finanziaro il [LS.G. A.. provvede alla chiusura del fondo
economale per le minute spese, restituendo |'importo eventualmente ancora disponibile con apposita reversale di
InCassn’

Art. 9 - Disposizioni finali

Per quanto non espressaments previsto nel presente regolamento si applicano le disposizioni normative nazionali e
comunitarie in materia.

Sono disapplicate le disposizioni del regolamento in contrasto con le suddette norme nazionali e comunitarie gid in
vigore ¢ con quelie che eventualmente entreranng in ‘l.'iEL'_I-I'E SLICCESSIvAmEnTE.

Tutte le delibere precedenternente adottate dal Consiglio d’istituto novellate dal presente regolamento si intendono
abrogate.

Art. 10 — Entrata in vigore e applicazione
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1l presente regolamento entra in vigore il giomo successivo alla approvarzione da parte del Consiglio d’Istituto. Esso
si applica alle procedure e ai contratti per i quali i bandi o gli avvisi con cui si indice la procedura di scelta del
contraente siano pubblicati successivamente alla data della sua enirata in vigore, nonché, in caso di contratti senza
pubblicazicne di bandi o di avvist, alle procedure e ai contratti in relazione ai guali, alla data di entrata in vigore del
presente regolamento, non siano ancora stati inviati ghi invitd a presentare le offerte,

Art. 11 —Pubbliciti del regolamento

Il presente regolamento viene pubblicato nel sito istituzionale dell'lstituzione Scolastica nella sezione
“Regolamenti” ¢ “Amministrazione Trasparente / Bandi di gara e contratti®,

Approvato con Delibera del Consiglic di Istituto n, 44 del giome | febbraio 2023

IL PRESIDENTE DEL CONSIG L.IDLRW'I'UTG
DJJHWE'LEFJ Pigto Agnel

/f,fz,cfﬁ;

r' A
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